Na temelju odredbe ¢lanka 15. stavak 2. , a u svezi s ¢lankom 12. stavak 1. Zakona o javnoj
nabavi (NN br. 120/16 ) na prijedlog ravnatelja Centra za odgoj i obrazovanje Zajezda,
Zajezda 31, Budins¢ina, Upravno vije¢e Centra za odgoj i obrazovanje Zajezda dana

10.06.2020. na svojoj 18. sjednici, donosi slijedeci

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
ROBE, RADOVA | USLUGA

I. Predmet Pravilnika

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se nacin i postupak nabave roba, radova i usluga, procijenjene

vrijednosti do 200.000,00 kuna, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti do
500.000,00 kuna.

Izracun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovoga €lanka temelji se na ukupnom

iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost ( PDV-a ).

Vrijednost radova ili odredene koli¢ine robe ili usluga ne smije se dijeliti s namjerom

izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili ovog Pravilnika.

1. Op¢e odredbe

Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na nacin koji ¢e osigurati zakonito,

namjensko, ekonomicno i svrhovito trosenje proracunskih sredstava.

U provedbi postupka nabave roba, radova i usluga Narucitelj je duzan, osim odredbi ovog
Pravilnika, pridrzavati se i pozitivnih zakonskih i pod zakonskih propisa, kao i svojih op¢ih

akata donesenih u skladu s odredbama pozitivnih propisa.



Clanak 3.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore koji su temeljem ¢l. 30. Zakona o javnoj nabavi

izuzeti od primjene Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 4.

Narucitelj donosi plan nabave za proracunsku ili poslovnu godinu.

Za nabavu roba, radova 1 usluga koji se nabavljaju sukladno ovom Pravilniku, a ¢ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna, u plan nabave se unose podaci o

predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

Kod opisa predmeta nabave koriste se broj¢ane oznake iz Jedinstvenog rjecnika javne nabave
(CPV).

Clanak 5.

Ugovore sukladno ovom Pravilniku sklapa ravnatelj ili osoba koju on za to ovlasti, osim ako

ovim Pravilnikom nije drugacije odredeno.

Clanak 6.

Nacin sklapanja ugovora 0 nabavi robe, radova i usluga iz ovog Pravilnika ovisi 0
procijenjenoj vrijednosti nabave, te se u tom smislu razlikuje:
e nabava Cija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna
e nabava ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 kuna
e nabava ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 100.000,00 kuna za robe i usluge te
manja od 250.000,00 za radove



Clanak 7.

Za nabavu jednaku ili ve¢u od 20.000,00 kuna, do 100.000,00 kuna za nabavu roba i usluga
odnosno do 250.000,00 kuna za nabavu radova, trazenje ponuda i slanje neobvezujucih upita

mora biti odgovaraju¢e dokumentirano.

Clanak 8.

U svrhu urednog ispunjenja ugovora, Narucitelj moze od ponuditelja traziti jamstva i sredstva
osiguranja uzevsi u obzir naroCito prirodu obvezno pravnog odnosa, gospodarsku snagu

sugovaratelja, predmet obveze i vrijednost ugovora.

Naruditelj mozZe traziti i jamstvo za ozbiljnost ponude sukladno ¢lanku 256. Zakona o javnoj
nabavi, ali je pri tome obvezan u obavijesti 0 nadmetanju odrediti potrebne minimalne razine

sposobnosti 1 odgovarajuce nacine njihova dokazivanja.

Clanak 9.

Prije pokretanja postupka stvaranja ugovornih obveza sukladno ovom Pravilniku, od
raCunovodstva zatrazit ¢e se kontrola i miSljenje je li pribavljanje predloZene ugovorne

obveze u skladu s vaze¢im financijskim planom za tekuc¢u godinu.

Clanak 10.

Popis gospodarskih subjekata koje se predlaze pozvati na dostavu ponuda moze sadrzavati
gospodarske subjekte iz vlastite baze podataka koji su prethodno uredno izvrSavali svoje
obveze prema Naruditelju, kao i sve druge gospodarske subjekte koji su registrirani za

izvrSenje predmeta nabave.



I11.Postupak sklapanja ugovora €ija je procijenjena vrijednost
manja od 20.000,00 kn

Clanak 11.

Za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna dovoljno je

prikupiti samo jednu ponudu.

Iznimno za predmete nabave osnovnog sredstva do 20.000,00 kn (npr. stolice, ormari i sl.),

potrebno je prikupiti ponude od najmanje dva gospodarska subjekta.

Ugovor za predmet nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka sklapa se u pisanom obliku ako je takav
oblik izri€ito propisan posebnim zakonom. Ako pisani oblik nije izri¢ito propisan zakonom,
ugovor se moze sklopiti na temelju narudzbenice, naloga, zakljucnice ili zahtjevnice s

odabranim ponuditeljem koja sadrzi sve bitne elemente ugovora.

IVV.Postupak sklapanja ugovora ¢ija je procijenjena vrijednost

jednaka ili veéa od 20.000,00 kuna, a manja od 50.000,00 kuna

Clanak 12.

Za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna,
a manja od 50.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, Narucitelj je duzan je prikupiti najmanje

dvije (2) ponude.

Ukoliko temeljem poziva za dostavu ponuda pristigne samo jedna ponuda, odabir

najpovoljnije ponude moze se izvrsiti temeljem jedne ponude.

Kriterij odabira ponude je tzv. ekonomski najpovoljnija ponuda koja ukljucuje: kvalitetu,
cijenu, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni
troSkovi, ekonomicnost, usluga nakon prodaje i tehnicka pomo¢, datum isporuke i rok

isporuke ili rok izvrSenja.



V. Postupak sklapanja ugovora ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veéa od 50.000,00 kuna, a manja od 100.000,00 kuna za robe i usluge, te
manja od 250.000,00 za radove

Clanak 13.

Za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od 50.000,00 kuna,
a manja od 100.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, te manja od 250.000,00 za radove,

Narucitelj je duzan je prikupiti najmanje tri (3) ponude.

Iznimno od odredbi ovog Clanka, ravnatelj za pojedine predmete nabave moze pribaviti i
manje od tri ponude ( paijednu ), a narocito:

e kada je to u skladu s posebnim propisom ili pravilima kojima je regulirano obavljanje
odredenih usluga ( npr. odvjetnicke usluge );

e kada zbog tehnickih ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor moze
izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt;

e kada je to nuzno potrebno zbog razloga iznimne zurnosti izazvane dogadajima koje
javni narucitelj nije mogao predvidjeti ( npr. saniranje Stete od vremenskih nepogoda,
visa sila i drugi slu¢ajevi iznimne Zurnosti );

e kada je to potrebno zbog dovrSenja ve¢ zapocetih radova , odnosno izvrSenja usluga iz

osnovnog ugovora, a ukupno uvecanje ne prelazi vrijednost iz ¢1. 6. ovog Pravilnika.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave do 70. 000,00 kuna provodi ravnatelj
samostalno. Provedbu postupka jednostavne nabave iznad 70. 000,00 kuna provodi Upravno

vijece na prijedlog ravnatelja.

Clanak 14.

Za pracenje i realizaciju okvirnih koli¢ina nabave robe prema troSkovniku odgovorni su :

ekonom-skladistar, voditelj kuhinje i medicinska sestra.



V1. Postupak sklapanja ugovora ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veéa od 100.000,00 kuna za robu i usluge te jednake ili veée od 250.000,00

kuna za radove

Clanak 15.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna za
robu i usluge te jednake ili vece od 250.000,00 kuna za radove, potrebno je provoditi na na¢in
da se Poziv na dostavu ponuda uputi putem elektronicke poste na adrese najmanje tri (3)

gospodarska subjekta, uz istodobnu objavu Poziva na internetskim stranicama

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece

od 100.000,00 kuna, duzni su obavljati predstavnici ustanove koje imenuje ravnatelj Odlukom

0 nabavi.

VIl. Upuéivanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima

Clanak 16.

Narucitelj se gospodarskim subjektima obra¢a upuc¢ivanjem poziva na dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 dana kod procijenjene vrijednosti jednake ili

vece od 20.000,00 kuna, od dana upucivanja poziva za dostavu ponuda.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta ( npr. dostavnica, povratnica, izvje$¢e o

uspje$nom slanju telefaksom, elektronic¢ka isprava i sl.)
Poziv na dostavu ponuda koji se upucuje gospodarskim subjektima sadrzi najmanje:
1. naziv Naruditelja,

2. opis predmeta nabave,

3. procijenjenu vrijednost nabave,



Kriterij za odabir ponude,

uvjete i zahtjeve koji ponuditelji trebaju ispuniti , ako se trazi,
rok za dostavu ponude ( datum i vrijeme),

nacin dostavljanja ponude,

adresa na koju se ponude dostavljaju,
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kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Osoba navedena za kontakt s gospodarskim subjektima obvezna je svakom zainteresiranom
gospodarskom subjektu u najkra¢em roku dati sve relevantne informacije koje se odnose na

predmet ugovora.

Clanak 17.

Narucitelj nije obvezan javno otvoriti ponude.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, povjerenstvo za provedbu postupka na osnovi rezultata
pregleda 1 ocjene ponuda, sastavljaju zapisnik koji se dostavlja ravnatelju radi donoSenja

odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja te sklapanju ugovora s istim.

Rok za donosenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijesti o ponistenju postupka
jednostavne nabave iznosi 5 dana kod postupka procijenjene vrijednosti jednake ili veé¢e od
20.000,00 kuna.

Primjerak potpisane odluke o odabiru dostavlja se odabranom ponuditelju i svim ostalim
ponuditeljima koji su pravovremeno dostavili svoje ponude na dokaziv nacin ( npr.

dostavnica, povratnica, izvjesée o uspjesnom slanju telefaksom ).

Odluka o odabiru koja se $alje ponuditeljima sadrzi najmanje sljedece podatke:
1. podatke o narucitelju,
predmet nabave ili grupu predmeta nabave za koje se donosi odluka o odabiru,
naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora,
razloge odabira, obiljeZja i prednosti odabrane ponude,

razloge iskljucenja ponuditelja ako ih je bilo,
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razloge za odbijanje ponude ostalih ponuditelja ako ih je bilo,



7. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Nakon $to je odluka o odabiru donesena i1 dostavljena ponuditeljima, Narucitelj ¢e pozvati

odabranog ponuditelja radi sklapanja ugovora.

U sluc¢aju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, Narucitelj ¢e pozvati sljedeceg po redu

ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni razlozi.

Ako osoba ovlastena za sklapanje ugovora nije suglasna za sklapanje ugovora, donijet ¢e se
obavijest 0 odustanju koja ¢e se dostaviti svim ponuditeljima uz navodenje obrazloZenja i

ostvarenih razloga za to.

VIIl. Evidencija sklopljenih ugovora o jednostavnoj nabavi

Clanak 18.

O ugovorima koji su sklopljeni sukladno ovom Pravilniku Narucitelj vodi posebnu evidenciju

(u nastavku : Evidencija jednostavne nabave ).

Evidencija bagatelne nabave iz stavka 1. ovog Clanka sadrzi najmanje sljedece podatke:

predmet nabave,

evidencijski broj nabave ako je primjenljivo,
procijenjenu vrijednost predmeta nabave,
ukupnu nov¢anu vrijednost sklopljenog ugovora,
datum sklapanja ugovora,

rok na koji je ugovor sklopljen, te
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naziv odabranog ponuditelja.



IX. ZavrSne odredbe

Clanak 19.

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

U slucaju izmjena i dopuna ovog Pravilnika ovlasS¢uje se osoba zaduzena za provedbu

postupka javne nabave da izradi procisceni tekst ovog Pravilnika.
Clanak 20.
U sluc¢aju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na promjenu

vrijednosnih pragova jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika ¢e se do izmjene odredaba

ovog Pravilnika na odgovarajuc¢i nacin primjenjivati na nove vrijednosti pragova.

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i ili na

internetskim stranicama Centra za 0dgoj i obrazovanje Zajezda.

KLASA: 011-01/20-01/6
URBRO0J:2211-49-20-1

Predsjednica Upravnog vijeca:

Stefanija Nuli, dipl.oec.



