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Gadidnji plan i program Centar za odgoj i obrazovanje Zajezda

Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli i na prijedlog Uciteljskog vijeca, Vijeca roditelja i ravnatelja Skole,
Upravno vijece na sjednici odrzanoj dana 09.10.2026. godine donosi:

GODISNJI PLAN I PROGRAM
za Skolsku godinu 2026./2027.

KLASA: 602-01/26-01/15
URBROJ:2211-49-01-01-26-1

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA:
Silvija Jankovi¢, mag. soc. rada

' U,L[Lr;w“/

RAVNATELI CENTRA:
Denis Susac, prof. reh
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Godisnji plan i program

Centar za odgoj i ohrazovanje Zajezda

1. OSNOVNI PODACI O SKOLI

NAZIV
ADRESA

ZUPANLJA
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Centar za odgoj 1 obrazovanje Zajezda
Zajezda 31, 49284 Budini¢ina
Krapinsko- zagorska

(049/459-002 049/301-773
coozajezdagmail.com

https://coo-zajezda.hr/

Denis Susac. prof. rehabilitator
Kristina Simunié-Prese¢ki,
struc.spec.admin.publ.

3126862

03599152506
HR5123900011100019984

1954.
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Socijalni pedagog. logoped

Tajnica ustanove. savjetnica-voditeljica

financijsko - racunovodstvenih poslova,

zdravstvene djelatnice u sustavu socijalne skrbi

(medicinske sestre), vozaéi, struéni radnik na

tehnickom odrzavanju
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Godisnji plan i program Centar za odgoj i ohrazovanje Zajezda

2. OPCE ODREDNICE | DJELATNOST CENTRA ZA ODGO! |
OBRAZOVANIJE ZAJEZDA

Centar za odgoj | obrazovanje Zajezda je ustanova u sustavu Ministarstva rada, mirovinskoga
sustava, obitelji i socijalne politike, koja pruZa djeci s tedkoctama u razvoju socijalne usluge savijetovanja,
struéne procjene, psihosocijalno savjetovanje, secijalno mentarstvo, psihosocijalnu podriku, ranu
razvojnu podriku, pomoé pri ukljuéivanju u programe odgoja | redovitog obrazovanja, boravak,

organizirano stanovanje te smjestaj od navriene 3. godine Zivota djeteta.

Takoder, osobama s invaliditetom Centar prufa socijalne usluge savjetovanja, strufne procjens,
psihosocijalno savjetovanje, socijalno mentorstvo, psihosocijalnu podrsku, boravak, organizirano

stanovanje te uslugu osobne asistencije koju pruza osobni asistent ili pratitel].

Centar obavlja djelatnost osnovnotkolskog i srednjoskolskog cbrazovanja po posebnom programu
za djecu i mlade s lakim i umjerenim intelektualnim ostecenjima te za djecu | mlade s viSestrulim
oStecenjima pod uvjetima koje propisuje ministar nadlefan za obrazovanje. Cjelokupna djelatnost
C/entra provodi se sukladno vaiecim zakonskim propisima: Zakonom o socijalnoj skrhi (NN 18/22, 4,
6/22, 115/22, 71/23, 156/23, 64/25), Pravilnikom o mijerilima za pruianje socijalnih usluga (NN
f110/2022) Pravilnikom o izmjenama i dopunama Pravilnika o mjerilima za pruZanje socijainih usluga
(NN 58/2024), Zakonom o odgoju I obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoll (NN 87/08, B6/0%, 92/10,
105/10, 90/11, 5/12, 16/12, B6/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151,22,
155/23, 156/23), Driavnim pedagoskim standardom osnovnoskolskog sustava odgoja i obrazovanja
(MM 63/08, 90/10), Pravilnikom o osnovnoikolskom odgoju i srednjoikelskom odgoju i obrazovaniju
uéenika s teskocama u razvoju (MN 24/15), Zakonom o strukovnom obrazovanju (NN 30/09, 24/10,
22/13,25/18, 69/22), Pravilnikom o tjednim radnim obvezama utitelja i strucnih suradnika u osnovnaj
skoli (NN 34/14, 40/14, 103/14), Pravilnikom o normi nastavnika u srednjoskolskoj ustanovi (NN
94/10}, Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoikih mjera (NN 94/15) te Statutom Centra za odgoj
i obrazovanje Zajezda od 25.07.2024.
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Godisnji plan i program Centar za odgoj i ohrazovanje Zajezda

2. UNUTARNIJI USTROJ CENTRA ZA ODGOJ | OBRAZOVANIJE
ZAJEZDA

Unutarnji ustroj COO Zajezda utvrden je Statutom Centra od 25.07.2024. godine. U Centru
su ustrojeni sljedeci odjeli:

1. Odjel osnovnog 1 srednjeg strukovnog obrazovanja po posebnom programu (5kola)

2. Odjel smjestaja. psihosocijalne podrike i izvaninstitucionalne skrbi

3. Odjel prehrane i pomoéno-tehni¢kih poslova.

U Centru za odgoj i obrazovanje Zajezda djeluju slijedeca strucna tijela; Struéno vijece,
Lciteljsko/nastavnicko vijece, Razredno vijeée, Struéni tim, Vijece ucenika. Vijece roditelja,
komisija za prijam i otpust korisnika.

U Centru djeluje Strucno vije¢e kojega €ine svi struéni radnici zaposleni u ustanovi.
Uciteljsko/nastavnicko vijece u €ine ravnatel], nastavnici, uéitelji. struéni uéitelji, strucni
suradnici skolske ustanove.

Razredno vijeée nizih i visih razreda ¢ine svi struéni radnici koji izvode nastavu u
razrednom odjelu. U rad Razrednog vijeca se prema potrebi ukljuéuju i struéni suradnici.

Struéni tim Centra ¢ine: edukacijski rehabilitator. edgojitelj. logoped. psiholog. socijalni
radnik. medicinska sestra/ medicinski tehni¢ar. a po potrebi se u rad struénog tima ukljuéuju i
drugi strucni radnici.

Vijece roditelja je tijelo u kojem sudjeluju roditelji ucenika centra. Roditelji u¢enika
svakog razrednog odjela izmedu sebe biraju jednog ¢lana u vijece roditelja. Vijece roditelja
donosi Poslovnik o radu vijeca roditelja.

Vijece u¢enika ¢ine predstavnici ucenika svakog razrednog odjela kojega ucenici iz

svakog razrednog odjela biraju na pocetku §k. godine.

Komisiju za prijem 1 otpust &ini socijalni radnik. odgajatelji i edukacijski rehabilitator.
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Godisnji plan i program Centar za odgoj i obrazovanje Zajezda

3. PODACI O UVIETIMA RADA

3.1 UPISNO PODRUCIE

Uenici koji se upisuju u Centar za odgoj i obrazovanje Zajezda primarno su s podrucja
Krapinsko- zagorske Zupanije, no kako se Centar nalazi u nadleZznosti Ministarstva rada,
mirovinskoga sustava, obitelji i socijalne politike u skolu se takoder upisuju i uéenici s ostalih

podruéja Republike Hrvatske.

Upisno podruéje skole je, dakle, cijela Republika Hrvatska te gotovo sve uéenike ubrajamo
kao udenike na cjelodnevnom boravku Centra. Ugenicima s upisnog podru¢ja Krapinsko-
zagorske Zupanije koji ne koriste uslugu boravka, organiziran je prilagoden prijevoz. U skladu
s tim, nasi uéenici u $kolu dolaze individualnim prijevozom roditelja (osobni automobil)

ili &kolskim prijevozom (3kolski kombi, automobil).

3.2 UNUTRASNII SKOLSKI PROSTOR

Zgrada Centra za odgoj | obrazovanje Zajezda je namjenski izgradena 1986. godine. Ukupni

unutrainji prostor je povriine 2.700 m2.

Za potrebe provodenja odgojno—obrazovnog procesa koristi se jedno krilo glavne domske
zgrade. Skola ima jedanaest ufionica, malu sportska dvoranu, zbornicu, dva kabineta uditelja,
informaticki kabinet, kabinet za kuharstvo, kabinet za vrtlare, nogometno igraliste, knjiZnicu, kuhinju,

blagavaonicu i pomadne prostorije, a druge krilo namijenjena je smjestaju 53 djece u 6 odgajnih grupa.

U prizemlju Skole nalaze se prostorije namijenjene obirazovanju odgojno-obrazovnih skupina,
infarmaticki kabinet, ufionica Glazbene i Tehnicke kulture, kahinet za izvodenje praktiZne nastave
(pomaoéni kuhar | pomoéni vrtlar), te uéianica Tehneologije zanimanja (pomocni vrtlar). Na katu zgrade
nalaze se ufionice razrednih odjela osnovne Skole. Iste u€ionice koriste se i za srednjoikolsko strukovno
osposobljavanja. Za izvodenje prakiiéne nastave pomocnog krojada namijenjena je krojacka radionice
koja se takoder nalazi u sklopu glavne zgrade Centra. UCionice su opremljene svim potrebnim

namjestajem, nastavnim sredstvima | pomagalima te imaju pristup beiicno] internetskoj mreii.
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Godisnji plan i program Centar za odgoj i obrazovanje Zajezda

Red. br. PROSTOR Br.
1 Utionice 11
3 Knjiznica 1
3. Informaticki kabinet 1
4, Kabinet za kuharstvo I
3, Nogometno igraliste 1
0. Fitness (trim) kabinet 1

3.3 NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA

Odgojno-obrazovni rad s ufenicima zahtijeva stalno perceptivno potkrepljenje koje se
ostvaruje 1 uz pomoc¢ nastavnih sredstava — didaktickog materijala za rad. Nastavna
sredstva i pomagala su na zadovoljavajucoj razini, ali treba ih konstantno dopunjavati i
modernizirati. To se posebno odnosi na senzoricko-didakticka sredstva i sve vie na
multimedijska sredstva kao 1 opremu odgovarajuéu potrebama nagih ucenika. Redovito se
nabavljaju umetaljke, slagalice, igre razlic¢ite zahtjevnosti u odnosu na dob 1 interes uéenika
te prilagodena informaticko- komunikacijska pomagala namijenjena djeci s teskocama u
razvoju, U Skoli postoji baza podataka didaktickog materijala. ai uéitelji sami redovito izraduju

materijal potreban za rad.
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Godiinji plan i program

Red. br.

Centar za odgoj i obrazovanje Zajezda

NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA Br.
Video 1 foto-oprema, (projektori) 11
Platno za projekerje 2
Televizor, video, DVD 2
Kompjuteri 5
Printeri 4
Skeneri 2
Tablet: 5
Laptopi 20
Fotokopirni aparat 2
Interaktivni ekran 3
Pianino 1

zidni rasporedi,
gye tracker kamera,
naodale VR,
pri¢ajuci rasporedi.
time timeri.
komunikacijske ploée,

komunikacijske knjige,

Lo )

Pri¢ajuéi kvadratiéi,
Pri¢ajuce kartice,
pri¢ajuéi gumbi.

ogledalo s reprodukeijom zvuka
interaktivni zid.
clevly upkovnice,
Touch pad komunikator,

ProxPad.)

L R ST R R R e o e [ 7 LB, T O P R L
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Godisn]i plan i program Centar za odgoj i obrazovanje Zajezda

3.4 VANJSKI SKOLSKI PROSTOR

Vanjski prostori $kole obuhvacdaju ukupne 161350 m2. U prednjem vanjskom prostoru
Skole uz travnjak nalazi se asfaltirano parkiraliste vozila Centra te stepenice koje vode do
nogometnog igralista. Zadnjih nekoliko godina prednji vanjski prostori Skole su najveéim
dijelom uredeni tako da sada uglavnom zadovoljavaju nase potrebe. Zelene povriine pri
glavnom ulazu u Skolsku zgradu odrzavaju se redovito angaZmanom uenika 1 djelatnika skole
kroz rad izvannastavnih aktivnosti. U straznjem dijelu dvorista nalazi se djedje igraliste. U
ovogodi$njem planu je dovrSetak senzomog vrta, uredenje djecjeg igraliSta te izrada

visenamjenske sjenica - vanjska ucionica.

Naziv povriine L,
il Velidina u m

1. Sportsko igraliste 1020 m2
2. Zelene povréine 15000 mZ
3. Senzorni vrt 350 1112
4. Djecje igraliste 100 mE

UKUPNO ]ﬁﬁmmz
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Gaodignji plan i program

Centar za odgoj i ochrazovanje Zajezda

PODACI O 1ZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM
ZADUZENJIMA U SKOLSKOJ GODINI 2026./2027.

3.5 PODACI O ODGOINO OBRAZOVNIM DJELATNICIMA

Red. Br.

i Lad | Pod =
e s | e e

Ln

__. ._._.
L3 D p | | B9 AL

Prezime 1 ime

Tamara Matisi¢
Sandra Herceg Petek
Ines Brugié
Jelena Prepolec
Lana Cehulié- Benéic
(rodiljni dopust)
Nada Hosni
Lidija Ban
Jasmina Lisak
Veronika Ravlic
Franjo Sostarié
Snjezana Valjak

Krunoslav Vragovi¢
Magdalena Kulas

Zvanje

mag.prim.educ.
Mag.prim.educ.
mag.prim.educ
mag.prim.educ.
mag.prim.educ

mag.agr.
struéni ué.
mag.cin

dipling.pr.teh

dipl.del

str.ué., kuhar

spec.

dipl. mg.agr

dipl.theol.

4.2 PODACI O RAVNATEUU | STRUCNIM SURADNICIMA

Red. Br.

N R o

Prerime i ime Lvanje Radno mjesto
Dzaja — Pozaic dr.se. dipl. socijalni
Dubravka def. pedagog
soc.pedagog
Srdan Dzakula prallogoped logoped
Susac Denis prof. reh. ravnatelj
Karlo Gmaz mag.psyh. psiholog

Stupanj
strufne
spreme

V58
VS5
VS8
V5SS
VS5

V55
PPl
V55
VS8
VS5
P

V55
VS5

Stupanj
struéne
spreme

VS5

VS5
VS
V5S
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Godignji plan i program

4.3 PODACI O OSTALIM ZAPOSLENICIMA

Hed. Br. Prezime i ime
Ik Simuni¢ Presecki
Kristina
2. Skof Anita

Zvanje

struc.spec.
admin,
publ.
mag.oec.

Centar za odgoj i obrazovanje Zajezda

Radno mjesto Stupanj
struéne
spreme

tajnica VSS

ustanove

Savjetnica- VS5
voditeljica
FHnancijsko-
ra¢unovodstve
nih poslova

4. TIEDNA | GODISNJA ZADUZENJA ODGOJNO-OBRAZOVNIH
RADNIKA SKOLE SKOLSKE GODINE 2026./2027.

4.1 TJEDNA | GODISNJA ZADUZENJA UCITELIA

Lime | presinne mlielju Razred
Jolen Sarmot L oos
Tnew Drudid ILOOS
Sanilra Horeog Pelalk leomb, 3.1 4r
Framjo Softarlé Bl & 0 fr
Tariwara Mutlee Tire
Jaeriling Liak &

Nala Hasni iiraEred G5
Krimeasiay Viagovid Lrazred S8
Viranillen Raviie 3 roeved 88

Lidijs Ban
Viiljuk Bnijezana

jernutiial)

Redov

nastay

Razr
edndé
o

b B B b

Bd
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Poselni Estetsia INA  Ukupno  Ostali  UKUPNO
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Sind it £EK, UZ, dend vad
Zhor, £8V, e
matica Tj.
1 23 17 40
24 16 40
1 23 17 40
1 12 21 40
1 1 23 17 41
- 2 17 23 40
7 1 23 17 40
1 3 17 40
2 i | 12 4
1 25 15 40
26 14 40
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Godisnji plan i program Centar za odgoj i obrazovanje Zajezda

4.2 TIEDNA | GODISNJA ZADUZENJA RAVNATELA | STRUCNIH SURADNIKA SKOLE

RB Ime i prezime Radno Radno  Broj sati Broj sati
radnika mjesto vrijeme tjedno godiSnjeg
(od —do) zaduzenja
1 DZaja — Pozai¢ Dubravka socijalni 8.00-14,00 40 1760
pedagog 13.30-19,30
2. Sufac Denis ravnatelj 8.00 — 16:00 40 | 784
12.00 - 18,00
3. Srdan Diakula logoped 8,00 - 14,00 40 1784
13.00 — 19,00

4.3 TIEDNA | GODISNJA ZADUZENJA OSTALIH RADNIKA

RB Ime i prezime Radno mjesto Radno Broj Broj sati
vrijeme sati godisnjeg
zaduzenja

l. Simuni¢ Presecki Kristina lajnica ustanove 7.00-15.00 40 | 784
2 Skof Anita Savjetnica-voditeljica 1784
financijsko- 7.00-15.00 40
ra¢unovodstvenih
poslova

5. ORGANIZACIJA RADA

5.1 ORGANIZACIA NASTAVE

Sukladno Odluci Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih o pocetku i zavrietku nastavne
godine, broju radnih dana i trajanju odmora ucenika osnovnih 1 srednjih skola, nastavna
godina 2026./2027. zapo€inje 7. rujna 2026. godine, a zavriava 15. lipnja 2027. godine. Za

uéenike zavrinih razreda srednjih skola nastava zavriava 21. svibnja 2027. godine.

Nastava je organizirana u dva polugodita, pri ¢emu prvo polugodiste traje od 7. rujna do 23.

prosinca 2026. godine, a drugo od 7. sijetnja do 15. lipnja 2027. godine.

Tijekom skolske godine planirani su zimski. proljetni i ljetni odmort uéenika.
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Prvi dio zimskog odmora traje od 24. prosinca 2026. do 3. sijeénja 2027. godine, dok se drugi

dio zimskog odmora odrzava od 22. do 26. veljace 2027. godine.

Proljetni odmor u¢enika predviden je od 25. ozujka do 2. travnja 2027. godine, a nastava

nakon odmora zapoéinje 3. travnja 2027. godine.

Ljetni odmor pocinje 16. lipnja 2027. godine. osim za u¢enike koji polazu predmetne.
razredne ili dopunske ispite te provode druge obveze utvrdene godisnjim planom i

programom Skole,

Nastava se organizira u najmanje 175 nastavnih dana. odnosno najmanje 160 nastavnih dana
za utenike zavrénih razreda srednjih Skola. Skola ce tijekom nastavne godine planirati i
provoditi odgojno-obrazovni rad, izvannastavne aktivnosti, projekte. struéne posjete i druge
sadrZaje sukladno skolskom kurikulumu. vodedi ra¢una o propisanom broju nastavnih dana te

potrebama ucenika i lokalne zajednice.

LI skladu s navedenom Odlukom, skola ¢e osigurati kvalitetnu organizaciju odgojno-
obrazovnog procesa, ostvarivanje planiranih ishoda u¢enja te poticajno i sigurno okruzenje za

cjelovit razvoj ugenika tijekom $kolske godine 2026./2027.

DRZAVNI PRAZNICI TIJEKOM SKOLSKE GODINE 2026./2027.

Tijekom skolske godine 2026./2027. ugenici i djelatnici skola u Republici Hrvatskoj obiljezavaju
sliedete drzavne blagdane i neradne dane koji padaju u razdoblju od 7. rujna 2026. do 15. lipnjs
2027 godine, Mastava se na te dane ne odrzava.

Datum Blagdan / praznik

1. studenoga 2026. (nedjelja)  Svi sveti

Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i Dan sjecanja na
zrtvu Vukovara i Skabrnje

23, prosinca 2026. (petak) Bozic

15. studenoga 2026. (srijeda)

26. prosinca 2026. (subota) Svell Stjepan
1. sije¢nja 2027. (petak) Nova godina
6. sijecnja 2027, (srijeda) Bogojavljenje (Sveta tri kralja)
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28. ozujka 2027. (nedjelja) Uskrs
29. ozujka 2027. (ponedjeljak) Uskrsni ponedjeljak

1. svibnja 2027, (subota) Praznik rada
30. svibnja 2027. (nedjelja) Dran drzavnost
3. lipnja 2027. (¢etvrtak) Tijelovo

MNenastavni dani: 23.12. 1 4.6.

5.2 ORGANIZACIJA SMIJENA

Odgojno — obrazovni proces u Centru za odgoj i obrazovanje Zajezda organiziran je i odvija
se u dvije smjene i to na nadin izmjene svaki tjedan. U prvom tjednu uenici na nastavu dolaze

u popodnevio] smjeni.

NASTAVA UJUTRO
8.00 — 13.35 sali

NASTAVA POSLIJEPODNE
13.30 — 19,05 sati
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5.2.1 Raspored skolskog zvona

NASTAVA UJUTRO

1. 8:00 8:40
2, 8:45 9:25
3. 9:30 10:10
VELIKI ODMOR
4. 10:40 11:20
5. 11:25 12:05
6. 12:10 12:50
7. 12:55 13:35

NASTAVA POSLIJEPODNE

1. 13:30 [4:10
2 14:15 14:55
3. 15:00 15:40
VELIKI ODMOR
4. 16:10 16:50
3. 16:55 17:35
6. 17:40 18:20
i 18:25 19:05
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5.3 DEZURSTVO

U vremenu velikog odmora u obje smjene dezuraju dva uéitelja koja su zaduZena za podjelu

uZine.

Nakon nastave uenika na poludnevnom boravku, deuraju 2 uéitelja koja su zaduZena za

podjelu vedere.

Nakon nastave do 20:00 sati deZuraju 3 uditelja, a jedan ostaje na dezurstvu do 22 sata.

5.4 PREHRANA UCENIKA

Mlijeéni obrok dobivaju svi ufenici. Dorutak, rucak. uZine. vedere (ovisno o smjeni
nastave) dobivaju svi uéenici Skole. Obroei se pripremaju prema standardu uéenicke prehrane

u osnovnim Skolama. Jedan dan u tjednu je bezmesni.

5.5 PRUEVOZ UCENIKA

Ucenici putnici sa 3ireg podruéja koriste $kolski prijevoz ili ih dovoze roditelji osobnim

automobilima.

5.6 NACIN PROVODENIJA RADA

U Centru za odgoj i obrazovanje Zajezda provode se programi odgojno-obrazovnog rada
ucenika osnovne $kole s veéim tefkocama u razvoju, programi odgojno — obrazovnog rada
ucenika na umjerenom stupnju intelektualnih teskoéa ukljuéenih u odgojno-obrazovne skupine.
te programi srednjoskolskog trogodisnjeg strukovnog osposobljavanja ucenika s teskocama i

vedim teskotama u razvoju.
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Odgojno - obrazovni rad ucenika osnovne Skole s vecim teskocama u razvoju

Odgojno — obrazovni rad udenika osnovne skole s veéim tesko¢ama u razvoju provodi se
na temelju Nastavnih planova i programa odgoja i dkolovanja ucenika s teSkocama u razvoju
— Pravilnika o osnovnoikolskom odgoju i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju ucenika s
teskoéama u razvoju (NN 24/15) i Posebnoga nastavnog programa za osnovnu i srednju Skolu

7a utenike s teSkocama u razvoju (NN 42/2024)
5.6.1 Odgojno — obrazovni rad u€enika na umjerenom stupnju intelektualnih teskoca

Odgojne — obrazovni rad ugenika na stupnju umjerenih intelektualnih teskoca provodi se
prema odredbama Pravilnika o osnovnoskolskom odgoju i srednjoSkolskom odgoju i
obrazovanju udenika s tefkoéama u razvoju (NN 24/15) 1 Posebnom nastavnom programu za
stjecanje kompetencija u aktivnostima svakodnevnoga zivota i rada za ugenike s teSkocama u
razvoju za osnovnu skolu (NN 42/2024) u okviru dvije odgojno -obrazovne skupine prema
sliedeéim odgojno — obrazovnim podrudjima: Radni odgoj, Upoznavanje 8kole i radne okoline,
Briga o sebi, Hrvatski jezik i komunikacija, Socijalizacija. Tjelesna i zdravstvena kultura,
Likovna i glazbena kultura, Domacéinstvo 1. Izobrazba u obavljanju poslova. Matematicke

viestine i Katoli¢ki vjeronauk.
5.6.2 Strukovno osposobljavanje ucenika s teskocama i vecim teskocama u razvoju

Strukovno osposohljavanje ufenika s tekocama i vecim teSkocama u razvoju provodi se u
okviru posebnih strukovnih programa za stjecanje nize struéne spreme u trajanju od tri godine,
a prema odredbama Zakona o strukovnom obrazovanju (NN 30/09, 24/10, 22/13. 25/18, 69/22)
i Pravilnika o osnovnodkolskom odgoju i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju u€enika s
teskoc¢ama u razvoju (NN 24/15) i Posebnom nastavnom programu za 0snoviu i srednju skolu

za ucenike s tedkocama u razvoju (NN 42/2024).

Strukovno osposobljavanje ugenika s tekocama i ve¢im teSkocama u razvoju provodi se u
iri  pomoéna zanimanja za stjecanje kvalifikacija pomoéni  kuhar/kuharica, pomocni

kroja&/krojacica, pomocni vrilar/vrtlarica.
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Strukovno osposobljavanje za za stjecanje kvalitikacija:
P 1 J

POMOCNI KUHARPOMOCNA KUHARICA u  sektorm TURIZAM |
UGOSTITELJSTVO

Strukovno osposobljavanje za zanimanje pomoéni kuhar i slastiar provodi se u
kabinetu za kuharstvo te u centralno) kuhinji ustanove. Strukovno osposobljavanje provodi
stru¢ni uditel] prema odredbama Zakona o strukovnom obrazovanju (NN 30/09, 24/10, 22/13.
25/18, 69/22) i Pravilnika o osnovnoikolskom odgoju i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju

ucenika s teSkoéama u razvoju (NN 24/15)
POMOCNI KROJAC/POMOCNA KROJACICA u sektoru MODA, TEKSTIL I KOZA

Strukovno osposobljavanje za zanimanje pomoéni krojaé provodi se u krojatkoj
radionici Centra. Osposobljavanje provodi struéni uéitel] prema Zakona o strukovnom
obrazovanju (NN 30/09, 24/10, 22/13, 25/18, 69/22) i Pravilniku o osnovnoskolskom odgaoju i

srednjoskolskom odgoju i obrazovanju utenika s tefkodama u razvoju (NN 24/13)

Uz navedeni propisani plan i program strukovnog osposcbljavanja u krojackoj radionici
izraduju se 1 razliditi uporabni predmeti za korisnike ustanove: ruénici, posteljina, jastuénice,
pidZame. stolnjaci, zavjese, kuhinjske krpe, radne kute, kuharske kape, marame, papude. torbe

isl.

POMOCNI VRTLAR/POMOCNA VRTLARICA u sektoru POLJOPRIVREDA,
PREHRANA I VETERINA

Strukovno osposobljavanje za zanimanje pomoéni vrtlar provodi se prema odredbama
Zakona o strukovnom obrazovanju (NN 30/09, 24/10, 22/13, 25/18. 69/22) i Pravilnika o
osnovnodkolskom odgoju i srednjoskolskom  odgoju 1 obrazovanju uéenika s teskocama u
razvoju (NN 24/15) a provode ga struém uéitelji. Strufna praksa uéenika za zanimanje pomodéni
vrtlar provodi se unutar Centra ukljucujuci ekonomiju Centra — okolid, park prirode. vrt,

vocnjak, plastenik i jagodnjak.
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5.7 PODACI O BROJU UCENIKA | RAZREDNIH ODJELA

Podaci o broju u¢enika u osnovnoj skoli, srednjoj skoli (strukovnom osposobljavanju) te u

odgojno — obrazovnim skupinama®,

RAZREDNIK RAZRED
Jelena Prepolec 1.LOOS
Ines Brucic II. OOS
Sandra Herceg Petek kombinacija 3. i 4. razreda
Franjo Sodtarié kombinacija 5.1 6. razreda
Tamara Matigi¢ 7.razred
Jasmina Lisak 8. razred
Nada Hosni |.razred SS
Krungslav Vragovic 2 razred S8
Veronika Ravli¢ 3.razred S8

BROJ UCENIKA
7

N

| (=3} = MEDTE A

Lk

*1J tablici je prikaz trenutnog broja upisanih ucenika. a koji je podloZan promjenama obzirom

da zahtjevi za smjestaj 1 Skolovanje u€enika po posebnom programu od strane Zavoda za

socijalni rad pristizu tijekom cijele kalendarske godine
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Godignji plan i program

6. TIEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA

ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

Centar za odgoj i obrazovanje Zajezda

6.1 TIEDNI | GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI ZA OBVEZNE NASTAVNE PREDMETE

PO RAZREDIMA 1-8 RAZRED

FREDMETNI KURIKULLMI

GODIENIT BROJ SATI PO RAZREDIMA

l. L1, I11, Iv. v, V1. VIL YL
OBVEZNI
Hrvaiski jexik 175 173 173 175 173 173 175 175
Likovna kultura 35 15 35 35 35 a5 15 35
Cilazhena kulura 35 33 33 33 33 i3 35 35
Matematika 144 140 ] 144 [20 146} [EH L40)
Priroda i crustve Tl 70 70 i
Priroda’ 70 70 103 103
Drugtvo’ T T 70 it
Tehmicka kultura T il 103 105
Domadinstve® 0 70 T T
[nformutika 70 0
Tjelesna | adravstvenn kulturn 105 105 |05 70 70 70 70 0
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Centar za odgoj i obrazovanje Zajezda

UKUPNO (tjedno) Ia Fir If; 16 23 23 23 3
IZBORNI
Yieronauk 70 i) 70 70 70 T 70 70
DRUGI OBLICT NASTAVE
sal razrednika 35 35 35 sk 33 33 35 35
lzvannastavne aktiviiostid 35 35 35 35 Y 70 T0 70
6.2 TIEDNI | GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI PO ODGOJNO-OBRAZOVNIM
SKUPINAMA
FPREDMETNI POSEBNI KURIKULUMI GODISNII BROJ SATI PO SKUPINAMA
oD oD 11, oD 16,
Do 10. G. DO 15 G. D02l G
OBYVEZNI
Tielesna i adravatvena kultura 120 | 44 115
Radni ndgoj il 1411
[znbrazba u obavljanju poslova 350
Upoznavanje uke i Sire okoline 70 105 7}
Hrvatski jerik 1 komunikacija [ bl 140 05
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Matematicke vjestine T 70 70
Skrb o sebi 13 H 35
Domaéinsivo! a5 70
Socijalizacija 35 35 35
Likovna i glazbena kultura i 13 70
UKUPNO (tjednao) 20 24 26
LZBORNI

Vieronauk 35 35 33
DRUGI OBLICI NASTAVE

Sat rpzrednika 35 33 15
[zvannastavne aktiviost i3 15 i5
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Centar za odgoj i obrazovanje Zajezda

6.3 TIEDNI | GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI ZA OBVEZNE NASTAVNE PREDMETE

PO RAZREDIMA — SREDNJA SKOLA

Tjedni i godi&nji broj sati za obvezne nastavne predmete po razredima -S$
Mastavni predmet 1. RAZRED 2. RAZRED 3. RAZRED
T [ESVET| T CSVET T G
Hrvatski jezik 3 4 3 & 3 105
Matematika < 4 2 2 2 70
Tehnologija zanimanja - - - & 105
TZK 2 2 2 2 2 70
Etika i kultura = S s 1 35
Politika | gospodarstvo - - - 5 1 35
MODUL 18 26 18 26 21 640
Sro 1 1 1 1 1 a5
Informatika 1 1 1 1 -
Engleski Jezik 1 1 1 1 - -
Covijek i okolina 1 1 1 1 = =
7. PLANOVI RADA RAVNATELIA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH |
OSTALIH DJELATNIKA
7.1 PLAN RADA RAVNATELIA
SADRZAJ RADA Predvideno  Predvideno
vrijeme yrijeme u
ostvarivanja satima
1. POSLOVI PLANIRANJA 1 PROGRAMIRANJA 117
1.1. Sudjelovanje u izradi skolskog kurikuluma VI-1X 15
1.2. Razvojno planiranje VIl 20
1.3. Izrada godisnjeg plana i programa rada Skole § 15
1.4, lzrada plana i programa rada ravnatelja VII=-1X 14
1.5. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI =1X 18
1.6. lzrada zaduZenja uéitelja 1 planiranje rada pripravnika V1-— VI 20
1.7. Kadrovska analiza i planiranje postupaka zaposljavanja VI 10
1.8. Planiranje organizacije rada (tehnicko pracenje i dorada) VIIT - 12X 16
1.9. Planiranje organizacije rada prema Uputama HZZ1Z i MZO W - IX 10
1.10. Ostali nespomenuti poslovi X —VIII 7
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2. POSLOVI ORGANIZACIJE [ KOORDINACLIE RADA 230
2.1.  Organizacija rada Skole VI - 1X 20
2.2, AZuriranje dokumentacije - Plan sigurnosti skolske ustanove W - IX 14
2.3.  lzrada strukture radnog vremena i rjedenja o zaduzenju utitelja VI -1X 16
24, Koordinacija i realizacija plana kulturno-javne djelatnosti [N —VI 20
2.5, Poslovi prijema novih uéenika IX—VII 20
2.6. Poslovi vezani uz zdravstvenu i socijalnu zastita uenika IX -Vl 16
2.7. Poslovi prijevoza i osiguranja ucenika IX - VI 20
2.8.  Koordinacija poslova profesionalne orijentacije Il -Vl l&
29, Organizacija provodenja samovrednovanja rada skole v 10
2,10 Briga o djelotvornom koridtenju unutrasnjil prostora IX-VI 15
2.11. Poslovi opremanja $kole novim pomagalima i opremom X - VI 28
2,12, Organizacija popravaka, uredenja, adaptacije prostora 1X -Vl 26
2.13. Ostali nespomenuti poslovi (razredni ispiti, zamjene, IX-vIl 6

natjecanja)

3. PRACENJE REALIZACLIE PLANIRANOG RADA SKOLE 325
3.1.  Pracenje redovne i izborne nastave X =Vl B0
3.2, Pracenje provodenja izvannastavnih aktivnosti XI-1v 20
3.3, Pradenje vodenja sara razrednika X1V 20
3.4.  Praéenje izvanuéionic¢ke nastave XI-W | &
3.5. Pracenje rada pripravnika X -Vl 20
3.6.  Pracenje ostvarivanja kulturno-javne djelatnosti X-=-VI 28
3.7.  Praenje oprem|jenosti i odrZavanja opreme i sredstava X=Vll 28
3.8, Pracenje vodenja pedagoske dokumentacije X =VII 26
3.9.  Pracenje rada skolskih povjerenstava. sluzbi, suradnje, radnih X-VI 25

timaova
3.10. Pracenje i koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe X-Vl 24
3.11. Analitiko-evaluacijski poslovi I- V111 42
3.12. Ostali poslovi IX =Wl 4
4. RAD USTRUCNIM, KOLEGLJALNIM 1 UPRAVNIM 146
TIJELIMA SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica uiteljskih i IX —VIII 3l
razrednih vijeda
4.2. Vodenje i sudjelovanje na sjednicama timova i ostalih struénih IX - VI 35
tijela
4.3. Sudjelovanje u radu skolskog adbora X - VI 14
4.4. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole i Radniekim IX-VIII 8
vijecem
4.5. Vodenje poslovodnih kolegija IX -Vl 30
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM 346
SURADNICIMA I RODITELJIMA
5.1, Suradnja i pomoé u ostvarenju poslova i zadaca ucitelja i IX-VIII 43

strucnih sur,
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Godisnji plan i program

5.2, Instruktivni rad s uéiteljima i struénim suradnicima (strategije b R
rada)
5.3. Konzultativni rad na unapredivanju nastave (procjena, pracenje K-
i ishodi)
5.4. Uvodenje pripravnika u odgojna-obrazovni rad X -Vl
5.5. Poslovi oko napredovanja uéitelja i struénih suradnika X
5.6. Poslovi vezani za sigurnost, prava i obveze ucenika X - VIII
5.7. Suradnja i pomoé pri realizaciji poslova svih djelatnika skole IX - VI
5.1. Savijetodavni rad s roditeljima IX -Vl
5.9. Rad na projektima 1X - VI
5.10. Sudjelovanje u neposrednom radu IX —VIII
5.11. Rad na spomenici, $kolskom listu i webu % —¥IIL
5.12. Ostali poslovi IX—VIII
ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI
POSLOVI
6.1, Praéenje zakonskih propisa i uskladivanje normativnih akata [X —¥III
6.2. Suradnja s tajnikom i ratunovodom Skole X —VHI
6.3. lzrada financijskog plana i pra¢enje financijskog poslovanja IX =W
6.4. lzrada plana fiskalnog poslovanja IX - VI
6.5. Organizacija i provedba inventure X - VIII
6.6. Poslovi zastupanja skole X - VIl
6.7. Poslovi kadrovskog ekipiranja IX—VIII
6.8. Kontrola vodenja potrebne dokumentacije WIIT —IX
6.9. Poslovi vezani uz e-matice IX - VI
6.10. Patpisivanje i provjera svjedodzbi, izvjeséa i misljenja za X - VIII
uéenike
6.11. Kontrola poslova vezanih za narudzbe udzbenika W1 - VI
6.12. Pracenje poslova vezanih za organizaciju prehrane X - VIII
6.13. Ostali poslovi IX— VI
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I
INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje skole IX V1N
7.2, Suradnja sa struénim institucijama i ustanovama X —¥HI
7.3. Suradnja s tijelima drzavne. gradske i lokalne uprave X — VI
7.4. Suradnja s odgojno-obrazovnim ustanovama IX -V
7.5. Suradnja sa struénim i estalim udrugama X = VI
7.6. Suradnja s kulturnim, javnim. vjerskim i ostalim ustanovama IX - VI
7.7. Ostale nespomentte suradnje K — VIII
STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Struéno usavrsavanje u Skoli X — VI
8.2, Struéno usavréavanje u organizaciji 75V-a, MZOS8-a, AZZ0-a, [X — VIl
HUROS-a
8.3. Ostala struéna usavriavanja IX - VI
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
9.1, Vodenje evidencija i dokumentacije IX —VIII
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IBAN: HR5123900011100019984, OI8; 035991525086, e-mail. coozafezrda@gmail.com , http://coo-zajezda.hr

Centar za odgoj | obrazovanje Zajezda

42

12
14
35

30
30
45
35
I
250

~

i
20

-
2

10

42
10
22
20
14

b R e D
=

Ll B3 Lh Lh W

Lt |

138

267



Go

disnji plan | program

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANTH SATI RADA GODISNIE:

PED

7.2 PLAN RADA PEDAGOGA | SOCIJALNOG PEDAGOGA
AGODG

1. RAD U PRIPREMI ZA OSTVARIVANJE SKOLSKOG
PROGRAMA

| E
'|_"I
1.3

1.4.
e

Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa rada skole i
skolskog kurikuluma

2. Pomot ugiteljima u izradi godisnjem i mikro planiranju rada

Planiranje i programiranje neposrednog rada s uéenicima
lzrada osobnog plana i programa

Upis ugenika i formiranje razrednih odjela, odgojno obrazoviih
skupina i skupina PSP-a

2. NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO -
OBRAZOVNOM PROCESU

[

L

2
| ]

bd
Lid

]

[ [ S

Lt

4 {2
12, Vodenje struénog tima

Uvodenje novih programa i drugih inovacija u edgojno-
obrazovnom radu

Neposredni odgojno-obrazovni rad s uéenicima

Neposredno pracenje nastavnog i drugog odgojno-obrazovnog i
rehabilitacijskog rada

Predlaganje uvjeta za optimalno izvodenje odgojno - obrazovnih i

rehabilitacijskih programa

Pratenje napredovanja ucenika u pojedinim dijelovima programa

Pralesionalno informiranje i usmjeravanje uéenika
Zdravstvena i socijalna zadtita utenika
Kulturna i javna djelatnost §kole

Savjetodavni rad s uéenicima, roditeljima i nastavnicima

0. Suradnja i savjetodavni rad

Rad s roditeljima

.13. Pracenje rada izvannastavnih aktivnosti

- ANALIZA UCINKOVITOSTI ODGOINO-OBRAZOVNOG 1

REHABILITACLISKOG PROCESA

1

S

Periodi¢ne analize ostvarenih odgajno-obrazovnih rezultata ikole

Izvjeica o rezultatima rada skole na kraju pelugodidta
1 8kolske godine

IX - VIII

1784

VIIL IX

IX -Vl

IX -VI

VI, TX
VI, VIII IX

[X —WVII

IX-VI
[X-VI

IX-VI

IX-VI
AL IV, Y
IX-VI
X -Vl
IX -V
X - VIl

X - WII
IX -Vl

X - VI

X -VI

XILT ULV VI
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4. DJELOVANJE NA PODRUCJU STRUCNOG
USAVRSAVANJA

4.1, Struéno usavriavanje u Skoli

4.2, Struéne usavriavanje u organizaciji Ministarstva znanosti |
abrazovanja, Agencije za odgoj i obrazovanje i Zupanijskih
strutnih vijeca

5. DOKUMENTACLISKA DJELATNOST STRUCNOG
SURADNIKA

5.1. Nabava udzbenika i nove literature
5.2. Informatizacija odgojno obrazovnih aktivnosti u skoli
5.3. Briga o $kolskoj nastaynoj i nastavni¢koj dokumentaciji
4, Vodenje uéenicke dokumentacije
5.5. Vodenje dokumentacije o osobnom radu

6. Vodenje evidencije zamjena uitelja i strucnih suradnika
6. OSTALI POSLOVI
6.1, Vikend dezurstva
6.2, Poslovi voditelja Skole

UKUPNI BROJ PLANIRANTH SATI RADA GODISNJE

IX -Vl
IX- VI

X - VI
X - VII

IX - VII
IX — VIl
[X - VIII
IX - VIl

IX-VII
IX-VIII
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SOCIJALNI PEDAGOG

GODISNJI PLAN | PROGRAM STRUCNE SURADNICE SOCIALNE PEDAGOGINJE U $KOLSKOJ
GODINI 2025./2026.

I. NEPOSREDNI ODGOINO-OBRAZOVNI RAD

1. RAD S UCENICIMA planirani broj sati
tiedno godisnje
- Rad na otkrivanju te procjeni teskoda i prisutnosti éimbenika
rizika za razvoj poremecdaja u ponaianju 25 1100
- Individualni i grupni socijalno-pedagoski rad s:
ucenicima u riziku za razvaj problema u ponadanju
uéenicima s tedkodama u utenju, poremecajima u
ponasanju i emocionalnim problemima,
utenicima s teskoéama uvjetovanim odgojnim, socijalnim,
ekonomskim, kulturalnim i jezi¢nim gimbenicima
udenicima s tekotama u razvoju
- Procjena psihofizickog stanja ucenika
- Provedba aktivnosti Skelskog preventivnog programa
2. RAD 5 RODITEUIMA

- Individualno savjetovanje i grupne savjetovanje

- Upoznavanje roditelja sa psihofizickim stanjem ucenika na temelju analize
dokumentacije o djetetu prikupljene prilikom pregleda, pradenja i procjene

- Konzultativni | savjetodavni rad s roditeljima

- Upoznavanje s primjerenim programom skalovanja

- Rad s rediteljima na profesionalnoj orijentaciji za uéenike
- Predavanja i radionice na raditeljskim sastancima

- Aktivnosti Skolskog preventivnog programa

297
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Godisnji plan i program Centar za odgoj i obrazovanje Zajezda

3. SURADNJA 5 DJELATNICIMA SKOLE | VANJSKIM SURADNICIMA
3. 1. Suradnja s ravnateljem i €élanovima strucnog tima

- Planiranje i programiranje rada, analiza uspjednosti, dogovori oko
unapredenja odgojno - obrazovnog stanja u Skoli

- Dogovari o ustrojstvu rada, formiranju razrednih odjela, pedagoskom
postupanju, radu s ucenicima s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama

3. 2, Suradnja s uéiteljima

- Dogovaranje o postupanju s ufenicima, savjetodavni rad i izmjena
informacija o funkcioniranju i postignuéima u€enika te njegovim potrebama
i mogucénostima

- Odrzavanje predavanja i radionica
- Podrika u provodenju preventivnib aktivnosti/programa

- Pomaoc pri izradi primjerenih programa odgoja i obrazovanja za ucenike s
tetkocama u razvoju

- Prisustvovanje nastavi i drugim oblicima odgojno-obrazovnog rada u cilju
unapredivanja rada s uéenicima s teikodama u razvoju/poremedajima u
ponasanju

- Prisustvovanje nastavi u svrhu pracenja ucenika s teskocama /
poremecajima u ponasanju

3. 3. Suradnja s ostalim dionicima
- Suradnja sa Skolskom lijeénicom medicine rada

- Suradnja sa struénim suradnicima pri upisu u¢enika u srednju Skolu —
profesionalna orijentacija

Il. POSLOVI KOJI PROIZLAZE IZ NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA
VOBENJE DOKUMENTACLIE

- Dosje ucenika

- Dnevnik rada

- lzrada sociopedagoskih nalaza i misljanja

- lzvjeica o radu

- Sudjelovanje u izradi i evaluaciji o provedbi Skelskog preventivnog
programa
OSTALI POSLOVI

- Planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada

- lzrada plana i organizacija pregleda djece prije upisa u 1. razred

Zofezda 31, 49284 Budinicing, Tel:048/459-002, Fax:049/301-773, Matiéni braj: 3126862
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GodiEnji plan i program Centar za odgoj i obrazovanje Zajezda

- Profesionalna orijentacija i informiranje- sudjelovanje u upisima
ucenika u 1. razrede srednjih $kola

=  Pripreme za neposredan rad

- Sudjelovanje u radu Povjerenstva za upis djece u prvi razred

- Sudjelovanje u evaluaciji rada Skole i izradi razvojnog plana skole

111, STRUCNO USAVRSAVANIE
- Individualnao i grupno usavriavanje 10
- Pradenje strucne i znanstvene literature

- Usavriavanje putem seminara, savjetovanja, 7SV u organizaciji AZ00-g3
MZ0-a, HKSP i drugih struénih arganizacija

V. UNAPREDENJE ODGOINO-OBRAZOVNOG PROCESA
- Tematska predavanja na sjednicama uciteljskog vijeca
- Pracenje i realizacija SPP-a

- Vanjsko vrednovanje i samovrednaovanje

- Prisustvovanje nastavi prema potrebi s cillem pracenja rada pojedinih
uéenika i/ili utitelja

- Ucedce u radu Skolskih struénih vijeca, timova, povjerenstava
VI. OSTALI POSLOVI

Sudjelovanje u kulturne] i javnoj djelatnosti skole

Sudjelovanje u radu struénih tijela Skole i ostalih radnih skupina
Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada $kole

Sudjelovanje v izradi godidnjeg plana i programa rada te godisnjeg izvjedca
o radu gkole

Ostali administrativno-statisticki  poslovi, poslovi planiranja, obrade
podataka

Poslovi vezani wz rad Strufnog povjerenstva Skole za utvrdivanje
psihofizickog stanja djeteta/utenika

Ostali poslovi koji proizlaze iz potreba Skole

Ukupno sati 40

Zajezdo 31, 49284 Budinitina, Tel:049/459-002, Fax:049/301-773, Maticni broj: 2126852
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7.2.1 Plan rada voditelja skole

POSLOVI VODITELJICE ODJELA OSNOVNOG | SREDNJEG STRUKOVNOG OBRAZOVANIA PO
POSEBNOM PROGRAMU
Organizacija rada uéitelja/nastavnika i stru¢nih u€itelja sukladno pravilniku o tjednim, tj.

godignjim zaduZenjima

Pracenje provedbe i odvijanja nastavnog procesa sukladno planu i rasporedu sati
Uvid u pravilno i pravodobno vodenje pedagoske dokumentacije

Obavljanje pedagogijsko-instruktivnih uvida u odvijanje nastavnog procesa
Organizacija zamjena odsutnih nastavnika/ucitelja

Vodenje evidencije o nenazoénim uditeljima/nastavnicima

Izrada tjednog rasporeda rada. rasporeda rada vikendom. blagdanom i praznicima
Podnosenje mjeseénih polugodisniih i godisnjih izvjesca o radu odjela

Organizacija nabave za odjel

7.3 PLAN RADA PSIHOLOGA

SADRZAJ RADA PLANIRANO PLANIRAMNI

VRIJEME GODISNJI

REALIZACUE BROJ SATI
I Poslovi planiranja i programiranja rada 32
I.1. Sudjelovanje u izradi individualnih i grupnih programa  ryjan 20

rada za korisnike

1.2. Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programarada 00 5
1.3. Sudjelovanje u planiranju brojéanog stanja korisnika '
[.4. Planiranje posebnih aktivnosti - ;
e ; | tijekom godine 5
[.5. Plan i program struénog usavriavanja
tijekom godine 20
rujan 2
I1. Vedenje struéne dokumentacije 66
1.1. Godisnji plan i program rada psihologa i : 10
1.2, Mjeseéni plan i program rada psihologa tijekom godine 12
03 Vodenje dnevnika rada tijekom godine 12
4. Adekvatno pohranjivanje psihodijagnostickih tijekom godine 12

sredstava koristenih u radu 5 korisnicima
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1.5 Vodenje struéne dokumentacije za korisnike —
psihologijski dosje
1. Suradnja s odgajateljima, nastavnicima i struénim

suradnicima

Il.1. Izrada Individualnog plana podrike za korisnike

1.2, Pra¢enje socijalizacije korisnika

11.3. Suradnja s odgajateljima u odgojnom radu

I11.4. Edukativni rad s odgajateljima, nastavnicima i
struénim suradnicima

11.5. Praéenje u¢inkovitosti odgojnih postupaka

111.6. Pracenje uéenika s teSkoéama u uéenju

111.7. Pratenje Skolskog uspjeha ucenika

111.8. Sudjelovanje u uvedenju odgovarajucih

individualiziranih postupaka u nastavi
IV, Neposredni rad s korisnicima

- Individualni rad s korisnicima

V.1, Provedba psiholoske obrade novih i postojecih
korisnika, pisanje nalaza i misljenja

IV.2. lzrada programa maodifikacije ponasanja

IV.3. Pradenje prilagodbe novih i postojeéih korisnika
u nastavi

V.4, Pracenje prilagodbe novih 1 postojeéih korisnika
u odgoju | smjestaju

V.5 Individualni savjetodavni rad s korisnicima kaji
iskazuju potrebu za psiholoskom podrikom i pracenjem

IV.6. Individualni rad s kerisnicima u kriznim
stanjima

Iv.7. Praéenje socijalizacije korisnika

1V.8. Individualni savjetodavni rad s ,.vanjskim
korisnicima™ upucenim na psiholoski tretman od strane
CZSS (ovisno o epidemioloSko] situaciji i mjerama
suzbijanja pandemije virusa Covid-19)

- Grupni rad s korisnicima

Iv.9. Grupni savjetodavni rad s korisnicima koji
imaju poteskoce u prilagodbi i/ili socijalizaciji — rad na
usvajanju drustvenih vjestina

V. 10. Provedba sociometrijskih istrazivanja

IV.11. Odrzavanje edukativnih 1 preventivnih
predavanja i radionica

IV.12. Sudjelovanje u slobodnim aktivnostima,
kulturnim i sportskim aktivnostima, izletima,
putovanjima

Zajezdo 31, 49284 Budindting, Tel:049/459-002, Fax:049/301-773, Matiéni broj: 2126862
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oA Timski poslovi

V.1. Sudjelovanje u radu Nastavnickeg i Ugiteljskog
vijeca

V.2, Sudjelovanje u radu Komisije za prijem i otpust

V.3. Sudjelovanje u radu Struénog vijeca

V.4, Sudjelovanje u radu Struénog tima

e Sudjelovanje na roditeljskim sastancima

VI Yanjska suradnja

VL. Suradnja s roditeljima i skrbnicima korisnika
COO Zajezda
V1.2, Individualni savjetodavni rad s roditeljima i

skrbnicima kaorisnika COQ Zajezda (zbog
epidemioloskih mjera telefonskim putem)

tijekom godine

tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
rujan, veljaca i
svibanj

tijelcom godine

tijekom godine

VI1.3. Suradnja sa Skolama
V1.4, Suradnja s CZS5
VLS. Suradnja sa sudovima
V1.6. Suradnja s policijom

VII.  Ostali poslovi

VILI.
VIL.2.
UKLIPNG

Struéno usavrsavanje
Sluzbena putovan)a

7.4 PLAN RADA TAINISTVA

MJESEC

IX.-WVIIIL
IX.-WVILL
[X.-VIIL
[X.-VIIL
[X-WILL
[X.-VIIL
XV

XV
IX.-VIL

Zajezda 31, 49284 Budiniting, Tel:048/453-002, Fax:049/301-773, Maticni broj: 3126862

PLAN RADA

L. NORMATIVNO - PRAVINI POSLOVI

Izrada pojedinih normativnih akata

Pracenje i provodenje pravnih propisa putem strucnih seminara i literature

lzrada Ugovora, Rjesenja i Odluka

tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine

tijekom godine
tijekom godine

Pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica organa upravljanja

Provodenje izbora ravnatelja

Savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa
Suradnja i izvjeséivanje Radnickog vijeca o bitnim pitanjima i promjenama

vezanim za radni odnos radnika 1 za rad Skole

Provodenje postupka javne nabave

Centar za cdgoj i obrazovanje Zajezda
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BROJ
SATI

Statusne promjene skola (poslovi vezani za Trgovacki sud. objava u Narodnim

novinama, Javni biljeinik...)
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IX.-VIIL

IX.-VIIL.
IX .-VIIL
[X.-VIIL,
IX.-VIIL
IX.-VIIL
IX.-VIIL,
IX.-VIIL,
[X.-VIIT.
IX.-VIII.
IX.-VIL.
[X.-VIIL,

V.
L

IX.-VIILL
[X.-WVIIL,
13-V
IX.-VIII,

-V
IX-VIILL

IX.-VIIL

[ -V

IX.-VIIL

XAV
I -VIIL
K-V
IX.-VIII.

IX.-VIII,

[ -WILL
[X.-WIIIL

[X-VIILL

V1.

[X.-VIIL
[X.-WIITL
IX.-VIIL
IX.-VIIL
[2-VIILL

IX.-VIIL
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Pomoc pri tjesavanju imovinsko - pravnih poslova (zemljisne knjige, katastar)

IL. PERSONALNO KADROVSKI POSLOVI

Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika
- prijava potrebe za radnikom

- suradnja sa Gradskim uredom za obrazovanje. kulturu i Sport
- raspisivanje oglasa i natjecaja za zaposljavanje radnika

- prikupljanje potvrda i molbi

- obavjescivanje kandidata po oglasu ili natjeéaju

- vodenje personalne dokumentacije

- evidentiranje primljenih radnika

- prijava i odjava ZMIO, HZZO

- kontaktiranje sa Zavodom za zaposljavanje

- prijava zasnivanja radnih odnosa nadleZnom Ministarstvu

[zrada prijedloga godinjeg odmora radnika
Izrada prijedloga godisnjeg odmora za pomoéno - tehnicko osoblje,
organizacija i kontrola istih
Matiéna evidencija radnika
- sredivanjem matiéne knjige radnika i personalnih dosjea
- vodenjem i sredivanjem e-matice za radnike
Vodenje radnih i sanitarnih knjizica
LI. PRAVOVREMENA | ADEKVATNA ORGANIZACLIA RADA
RADNIKA NA POMOCNO - TEHNICKIM POSLOVIMA
Provodenje kontrole nad radom radnika na pomoénim i tehnickim poslovima
Organiziranje i odrzavanje sastanaka sa suradnicima na pomoéno - tehnickim
poslovima zbog rjeSavanja problema na njihovom posiu
Pravovremenost u nabavei potroSnog materijala. sitnog inventara i osnovnih
sredstava
Vodenje evidencije o radnoj obuéi i odjeéi
IV. OSTALI POSLOVI
Rad sa strankama (zaposleni. roditelji, uéenici...)
Suradnja s radnim ljudima skole
Vodenje i izrada statisti¢kih podataka
Sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zaftite ugenika i radnika

Suradnja s Ministarsivom znanosti, obrazovanja i Sporta i Gradskim uredom za

obrazovanje, kulturu i Sport, te uredima za drustvene djelatnosti
NarudZba i nabava pedagoske dokumentacije

Sudjelovanje u struénim aktivima kole

Organizacija pomocne tehnickih poslova za vrijeme Skolskih praznika
Poslovi u vezi s protokaliranjem utenickih svjedodzbi

Suradnja sa drugim skolama, ustanovama i uredima drzavne uprave
Sudjelovanje u stru¢nim aktivima tajnika

Nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja ili u sluéaju izvanrednih okolnosti
Javni natjedaji za davanje u zakup prostora skole

Pomo¢ pripravnicima pri spremanju struénog ispita (Zakoni)

V. ADMINISTRATIVNI POSLOVI

Primanje, zavodenje, razvrstavanje i otprema podte

Zafezda 21, 49284 Budinifing, Tel:048/459-002, Fax:049/201-773, Maticni broj: 3126862
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Godisnji plan i program

IX.-WIIIL.
| X.-WVIIL

IX.-VIIL
IX.-VIII.

IX.

-V
[NV
IX.-VIHL
IX.-WII1.
IX_-VIlL.
1X_-VIIL
[X.-WVIIL
[X.-VIIL
IX.-VIITL
IX.-VIIL

[X-VIIL.
12V

[X.-VIILL
[NV
X VI

Vodenje urndzbenog zapisnika

Sastavljanje i pisanje raznih dopisa. upita, prijedloga, misljenja. zahtjeva,
molbi. odgovora i sl.

Izdavanje raznih potvrda i uvjerenja uéenicima i radnicima jkole
Izdavanje i prijem svjedodzbi prijelazniea i duplikata svjedodzbi bivsim
udenicima fhole

Vodenje police osiguranja uéenika

Fotokopiranje za potrebe Skole

Daktilografski (kompjuterski) poslovi

Vodenje brige o matiénim knjigama ucenika

Vodenje arhive skole

Vodenje evidencije odsutnosti sa posla

Vodenje evidencije putnih naloga

Poslovi na prijepisu vainih akala

Tekuéi poslovi

Arhiviranje i protokoliranje spisa tajnitva za proteklu gadinu

Poslovi telefonske sekretarice

VI. RAD SA ORGANIMA UPRAVLJANJA

Suradnja u pripremi sjednica organa upravljanja (Upravno vijece)

Briga o pravovremenom informiranju radnika skole o odlukama Upravnog
vijeca

Pravilno vodenje i cuvanje dv{}ii umentacije o radu Upravnog vijeda
Dostava poziva za sjednicu Skolskog odbora

Pisanje obavijesti o odlukama danesenim na sjednicama Upravnog vijecta

UKUPNO

7.5 PLAN RADA RACUNOVODSTVA

MJESEC

X1- X1

Xl - XN

X - VI
X, 1
[, 1

X - VI
IX - VI
IX - VI

[BAN: HR5123900011100019984, OI8: 03599152506, e-mail: coozajezdo@gmail.com , http://coo-zajezda.hr

SADRZAJ RADA

L. POSLOVI PLANIRANJA
Tzrada financijskih planova
a) Prijedlog financijskog plana za trogodisnje razdoblje, prema izvorima

financiranja. a prema uputama | makre pokazateljima Ministarstva financija

b) Financijski plan na razini financijske godine, takoder prema izvorima

financiranja. te rebalansi istog nakon uskladivanja sa lokalnim proracunom

¢) operativni mjesecni planovi

d) Plan potrebnih sredstava za smjenski rad. rad u turnusima
¢} Plan potrebnih sredstava za prekovremene sate

1. FINANCIJISKI POSLOVI

a) blagajnicko poslovanje (uplate, isplate. depoziti)

b) vodenje knjige blagajne

¢) vodenje prehrane ucenika

Zajezda 31, 49284 Budinicing, Tel:048/459-002, Fax:049/301-773, Maticni broj: 3126862
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Godidnji plan i program Centar za odgoj i obrazovanje Zajezda

X - VI d} obra¢un putnih trodkova roditelja pratitelja i ufenika, te isplata putem tekuéih 20
ratuna
1. KNJIGOVODSTVENI POSLOVI
X - VI 1. KnjiZenje poslovnih promjena - kroz dnevnik 1 glavou knjigu slijedom 124

vremenskog nastanka na temelju vjerodostojnih knjigovedstvenih isprava te
kontrala istih (ulaznih 1 izlaznih raduna, knjiga blagajne. uplatnica i isplatnica;
obra¢una plada 1 naknada, ugovora o djelu 1 autorskih honorara e isplata istih;
prometa Ziro racuna - priljeva i odljeva; provodenja kompenzacija bolovanja
HZZO - MZOS: inventurnih viskova i manjkova)

IX - VI 2. Vodenje pomoénih knjiga, odnosno analititkih knjigovodstvenih

evidencija
- dugotrajne nefinancijske imovine po vrstl, kolig¢ini i vrijednosti
- kratkotrajne nefinancijske imovine (zalihe materijala, sitan inventar) po
vrsti, koli€ini i vrijednosti
- vodenje knjige ulaznih raéuna i obracuna obveza 144
- vodenje knjige izlaznih raduna i obra¢una potrazivanja
- vodenje ostalih pomoénih knjiga
- evidencija potradnje dobara § usluga prema planu nabave (Skolska kuhinja)

3. Sastavljanje godiSnjib i periodicnih financijskih izvjestaja

VI=VIL, =11 a) Bilance 185

L1V, VI- b} Izvjestaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima (prema izvoru 185

YII, X, I-11 financiranja)

IV, VI X ¢} lzvjestaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima 6

VI-VIL -1 d) lzvjestaj o obvezama G

VI-VII, I-11 e} Biljedke 4
X - VI 4. Izrada mjesecnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode (prijevoz, 24

energija...)
I, IV-¥ 5. Izrada perioditnih statistithih izvjeitaja (RAD1, INVESTICLIE)
Xl 6. Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na |6
imovini i cbvexama na temelju izvjestaja Clanova popisnog povjerenstva

LN

[ 7. Zakljuéivanje i uvezivanje poslovnih knjiga 8
V. OBRACUN 1 ISPLATA PLACA I OSTALIH NAKNADA PO
KOLEKTIVNIM UGOYVORIMA TE DRUGOG DOHOTEKA

X - VIl 1. Obracun i isplata plaée i ostalih naknada
a) osnovne plade, praznika 92
b) bolovanja na teret poslodavca 20
¢) smjenskog rada, prekovremenog rada, mentorstva, provodenje ispita, 8
poschnih uyjeta rada. ..
d) bolovanje preko 42 dana - obragun. popunjavanje zahtjeva prema MZ0S, 12
isplata
- izrada obrasca ER-1 i zahtjeva za refundaciju HZZO-u B
2) naknade za trodak prijevoza 2
f) jubilarnih naknada. otpremnine, pomodéi 20
g) godiSnjih edmaora (tromjeseéni prosjek) 6
h} obracun i isplata placéa prema sudskim rjedenjima (0
i) obratun i zahtjev za isplatu dijela place na teret Centra za socijalnu skrb 12

EFa
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Godignji plan i program Centar za odgoj i cbrazovanje Zajezda

J) obratun i isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora 24

k) obrada obustava na placu (kredita. ovrha). te pracenje istih prema 12
vjerovnicima :

I} potrebna sredstva za naknade bolovanja duza od 42 dana, za godidnje 30

odmaore. razlike u placi. nagrade, otpremnine, mentorstva i ostala prava
prethodno se "rezerviraju” ispostavljenim zahtjevima MZOS

[ - 2. Obracun i isplata ugovora o djelu (élanovima Skolskog odbora, ispitnim 44
VIIT* povjerenstvima) i autorskih honorara gostima gkole
IX - VIII 3. Sastavljanje mjesecnih 1D, 10D 1 IPP obrasca. godisnjih ID-1 potvrda i 40

potvrda za sve isplacene dohotke po ugovorima o djelu i autorskim
honorarima za poreznu upravu

X - VI 4, Vodenje poreznih kartica zaposlenika, ispostavljanje godiinjih IP 12
obrazaca za zaposlenike
X - VI 3. Ispunjavanje potvrda o placi za zaposlenike za ostvarivanje prava na 22

dje¢je doplatke, kredite

V. OSTALI RACUNOVODSTVENO FINANCIISKI | OSTALI POSLOVI

[X - WIII |, Placanje obveza i uskladivanje stanja s komitentima a2
[ - VIIT 2. Izrada izlaznih faktura i pracenje naplate potrazivanja 25
[X - VI 3. Blagajnitko poslovanje (evidentiranje uplata 1 isplata gotoveg novea, 39

podizanje i polog gotovog novea, vodenje blagajnickog dnevnika)
1% - VIII 4. Financijski i knjigovodstveni poslovi vezani za rad skolske kuhinje, 68

udenitke zadruge, Skolskih ekskwrzija, sportskih klubova i sl. (od

planiranja, placanja raduna do izvjestavanja)
X -VII 5. Kontrola obraluna, isplata i knjiZenje putnih naloga 15
12X - VIII 6. Kontakti s Ministarstvom. Gradom, FINA-om, Poreznom upravom, 20
HZZ0-om, REGOS-om, Zavodom za mirovinske osiguranje (osobni
kontakti. elektronska posta. dostava obrazaca. naloga place, financijskih
izvjedtaja i sl.)
X - VI 7. Pracenje zakonskih propisa posredstvom literature, seminara, internetskih 20
stranica, ...
X - 8. Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, Ministarstva, a vezani za 14
VIIT* racunovodstvene poslove (izvjesca ravnatelju. Skolskom edboru,
Ministarstvu, ...
1784
387
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Godiénji plan i program

7.6 PLAN RADA UCITELA | NASTAVNIKA

Mjesec

THEKOM
SKOLSKE
GODINE

Sadrzaj rada

Odgono- obrazovno planiranje 1 programiranje, izrada
godisnjih, izvedbenih, operativnih planova i programa.

Pripremanje za poudavanje, pisanje priprema s jasno razradenim
ciljevima, strukturom, sadrzajem, planiranim  aktivnostima
uéenika, pripremu odgovarajuceg didaktickog materijala i
pomagala.

Pouéavanje temeljnih znanja u jednom ili vise predmeta, vodenje
uc¢enika smislenom interdiscipliniranom povezivanju tih znanja
radi stjecanja cjelovite slike svijeta.

Ocjenjivanje ugenickih postignuca i davanje povratnih
informacija uéenicima o njihovom napredovaniju.

Flaniranje. programiranje i pripremanje nastave i ostalih sadrzaja
koje provedi s uéenicima. Prisustvovanje struénim aktivima.

Obavljanje  poslova  razrednistva, vodenje  pedagosku
dokumentaciju i evidenciju, sudjelovanje u radu struénih tijela.
Frovodenje popravnih, razlikovnih, razrednih i zavrinih ispita,
permanenino struéno i pedagosko usavriavanje. suradnja s
roditeljima, odgajateljima, struénim suradnicima.

Dezuranje u Centru blagdanom i neradnim danom. vodenje
izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti.

7.7 PLAN RADA RAZREDNOG VIECA

Mjesec

IX.

XL

XL

I1.

II1.

Zaojezda 31, 49284 Budiniéing, Tel:049/455-002, Fax:049/301-773, Maticni broj: 3126862

Sadriaj rada

Upoznavanje novoupisanih utenika
Koordiniranje u programiranju i planiranju
MNapredak i potrebe uéenika

Odgojno-obrazovna postignuda udenika

Realizacija plana i programa
MNapredak i potrebe uéenika

Realizacija plana i programa i analiza uspjeha uéenika na kraju
l. polugodisia

Odgojno-cbrazovna postignuéa ulenika

Crdgojno-obrazovna postignuéa ufenika
Tekuéa problematika

Centar za cdgoj i obrazovanje Zajezda

lzvriitelji

Utitelji 1
nastavnic

lzvriitelji

Razrednici
Pedagog
Psiholog

Pedagog
Ravnatel)
Razrednici
Pedagog
Razrednici
Pedapoy

Razrednici
.
Pedagog

Razrednici
Pedagog
Ravnatelj

387

IBAN: HR5123500011100019924, OIB: 03598152508, e-mail: coozojezda@gmail.com . hitp://coo-rajezda. hr




Godiinji plan

Iv.

V1.

7.8 PLAN

Mijesec
[

X
Il
1\.."

7.9 PLAN

Mjesec

1X
zadnji tjedan

1

zadnji tjedan
W11

prvi tjedan

7.10

Mijesec

IX
zadnji tjedan

X

i program

Odgojno-obrazovna postignuéa uéenika

Utvrdivanje uspjeha uéenika na kraju skolske godine, dogovor
za iducu Skolsku godinu
Pohvale i nagrade

RADA UCENICKOG VIIECA

Sadrzaj rada
Ulstroj vijeda ncenika
Kuéni red skole

Dogovor oko obiljezavanja nastupajucih blagdana
Prijedlozi za integrirani dan

Viezbe evakuacije

RADA VUECA RODITELA

Sadriaj rada

Konstituiranje Vijeca roditelja

Razmatranje prijedloga Skolskog Kurikuluma

Razmatranje prijedloga Godiinjeg plana i programa skole
Analiza rada Skole nakon 1. polugodista u Skolskoj godini
2026./2027.

Izvjesée o realizaciji Skolskog kurikuluma i Godisnjeg plana i
programa rada skole

PLAN RADA UPRAVNOG VIJECA

Sadrzaj rada

Usvajanje Skolskog kurikuluma

Usvajanje Godisnjeg plana i programa rada sSkole
Polugodiinje financijsko izvjesie

Kadrovska pitanja

[Kadrovska pitanja

Centar za odgoj i obrazovanje Zajezda

Razrednici
Pedagog

Razrednici
Pedagog

Izvrsitelji
Predsjednici i zamjenici
neenika, ravnatelj i

pedagog

Lcenici

Ucenici. ucitelji

Ugitelji. uenici, domar

Izvrditelji

Ravnatelj
Pedagog
Ravnatelj
Pedagog
Ravnatel]
Pedagog

[zvrsitelji
Ravnatel]
Voditeljica
racunovodsiva

Ravnatel]
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Godisnji plan i program Centar za odgoj i obrazovanje Zajezda

Xl Tekuca pitanja Ravnatelj

Xl Donodenje Nmancijskog plana za holsku godinu Voditeljica

Zadnji tjedan radunovodstva
Ravnatelj

1 lzvjesée o rezultatima rada Skole na kraju |, polugodista Ravnatel]

1l Razmatranje i usvajanje zavrinog raéuna za proteklu

sredina mjeseca godinu Voditeljica
racunovodsiva

v Tekuéa pitanja Ravnatelj

VIl Razmatranje i usvajanje izvjeséa o realizaciji Godidnjeg Rawvnatel]

zadnji tjedan plana i programa rada gkole 1 skolskog kurikuluma Voditeljica

Polugodisnje financijsko izvjeide racunovodstva

8. EDUKACIJE | STRUCNA USAVRSAVANIJA

Edukacije 1 struéna usavrsavanja pedagoga-voditelja obrazovanja 1 strukovnog
osposobljavanja, ucitelja, nastavnika i struénih véitelja tijekom 2025./2026. god. provodit ée se
permanentno 1 kontinuirano uvazavajudi Plan i f}rcrgram strukovnog usavriavanja Agencije za
odgoj i obrazovanje (Katalog struénih skupova Agencije za odgoj i obrazovanje), Agencije za
strukovno obrazovanje kao i odrednice o struénom usavrSavanju, resornog ministarstva
Hrvatskog pedagogijskog drustva, Edukacijsko-rehabilitacijskog fakulteta. te Drustva
defektologa Krapinsko-zagorske Zupanije, Struéna multidiseiplinarna  kineziologka

usavriavanja i dr.

UsavrSavanja strucnih radnika provodit ée se i na individualnoj razini kontinuiranim
pracenjem znanstvene i stru¢ne literature — najnovijih znanstventh spoznaja i postignuéa u radu
s djecom | mladima sa specifitnim tedko¢ama u psihofizickom razvoju ukljudujuéi procese

vrjednovanja i samovrednovanja vlastitog rada kao i rada na razini ustanove.

Nadalje. provodit ¢e se i kontinuirana edukacija unutar ustanove putem predavanja i

kreativnib radionica, struénih predavanjima, aktiva, seminara i sl.
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Godisnji plan i program Centar za odge] i chrazovanje Zajezda

9. UVOBENJE NOVIH ODGOJNO-OBRAZOVNIH PROGRAMA

Obzirom da se pokazalo kakeo postojeca ponuda zanimanja u okvirn strukovnog
osposobljavanja ne zadovoljava interese odredenog broja potencijalno upisanih uéenika.
poglavito & podrudja Krapinsko — zagorske Zupanije. predlaze se razmatranje uvodenja

programa za zanimanje pomecnog njegovatelja te pomocnog ugostitelja.

10. SKOLSKI PROGRAM ZDRAVSTVENOG ODGOJA

Za provedbu programa odgovorni su:
- ravnatel] Centra

- uciteljice razredne nastave

- razrednici predmetne nastave

- struém suradnici

- uditelji prirode te uéitelji tjelesne 1 zdravstvene kulture

- medicinske sestre

UvobD

Svrha i cilj zdravstvenog odgoja je uspjeSan razvoj djece i mladih da bi stasali u zdrave,
zadovoljne, uspjedne. samosvjesne i odgovome osobe. Program Zdravstvenog odgoja temelji
se na holistickom poimanju zdravlja. koje obuhvacéa ofuvanje zdravlja i kvalitete Zivota,
humane odnose medu spolovima i ljudsku spolnost, prevenciju ovisnosti, kulturu drustvene

komunikacije 1 prevenciju nasilni¢kog ponasanja.

Svietska zdravstvena organizacija (WHO) podsjeca nas da je zdravlje vide od tjelesnog,
da ima mentalne i socijalne dimenzije koje je nemoguce odvojiti. U osiguravanju zastite
mentalnog zdravlja vazno je pomoc¢i uéenicima prepoznati vrijednost njihovih osjecaja i
misljenja jer jedino tako mogu razviti osjecaj vlastite vrijednosti. Rezultat provedbe
zdravstvenog odgoja za promociju mentalnog zdravlja ukljucuje poticanje 1 razvoj

samopouzdanja i razvijanje Zivotnih vjeitina od komunikacije do dono3enja odluka.
427
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Godisnji plan i program Centar za odgoj i obrazovanje Zajezda

Program se zasniva na visedimenzionalnom modelu koji podrazumijeva povezanost
telesnog. mentalnog, duhovnog. emocionalnog i socijalnog aspekta zdravlja, a ispunjenje i
stabilnost u svakoj od navedenih dimenzija pridonosi cjelovitosti razvoja i povedanju kvalitete

Zivljenja svake osobe.

Podjela programa Zdravstvenog odgoja u module (Zivjeti zdravo, Prevencija
ovisnosti, Prevencija nasilnitkog ponaSanja te Spolno/rodna ravnopravnost i odgovorno
spolno ponaanje) treba osigurati potrebnu ravnotezu medu sadrzajima i primjerenu
programsku zastupljenost razlicitih aspekata zdravlja. Ipak, moduli nisu i ne trebaju biti strogo

odijeljeni pa se mogu prepoznati srodni sadrzaji. odnosno ciljevi koji se ispreplicu i proZimaju,

U modul ,,Zivjeti zdravo® djeca ¢e uéiti o pravilnoj prehrani, osobnoj higijeni, tjelesnoj
aktiviosti 1 mentalnom zdravlju. Ovaj modul najvise je zastupljen u razrednoj nastavi, ali se
njegovi sadrZaji proteZu i u svim ostalim razredima osnovne $kole. Sadrzajima koje obuhvaca
ovaj modul djeci ¢e se ukazati na vaZnost zdrave prehrane i stjecanje pozitivnih navika osobne
higijene. Buduéi da je kod mladih u Hrvatskoj i svijetu ocil porast prekomjerne tjelesne mase
1 pretilosti, nuzno je edukacijom djelovati preventivno kroz sve razine odgaja i obrazovanja
djece. Nastavno na dio u kojemu se govori o zdra\-:nj I uravnoteZenoj prehrani nastoji se povezati
dostupnost znanstveno utemeljenih informacija o prehrambenim namirnicama te djecu uputiti
na preporu¢ene prehrambene namirnice i na vaznost provodenja redovite i umjerene tjelesne

aktivnosti.

Moduli ,,Prevencija ovisnesti®, ,,Prevencija nasilni¢kog pona$anja®, zastupljeni su
kroz sve dobne skupine osnovnoskolaca, Osobita pozomost posveduje se i nekim novijim
| ]
pojavama kao Sto su nasilje koristenjem informacijsko-komunikacijskih tehnologija, kockanje
i kladenje adolescenata. Slijede problemi koji su sve vide prisutni s tragiénim posljedicama u
] p ) p g j

prometu, a odnose se na prebrzu voznju, voznju pod utjecajem alkohola, droga itd.

Modul ,Spolne/ rodna ravnopravnost i edgovorno spolno ponaSanje je modul
s I p
kojim se ucenicima Zele dati znanstveno utemeljene informacije. ali i uvidi u razlicita
promiljanja te raznorodne vrijednosne perspektive. Cilj modula je omoguditi uéenicima
usvajanje vjeStina potrebnih za donodenje odgovornih odluka vaznih za ofuvanje njihova
fizitkog i mentalnog zdravlja te im pomoéi da kroz razumijevanje razlicitosti i kriticko
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promisljanje izgrade pozitivan odnos prema sebi 1 drugima.

Osposobljavanje za kriticko prosudivanje Zivotnih situacija i vlastitih postupaka i za odgoverno
donodenje odluka temeljni je cilj svih modula. Takoder, jednako vazan cilj svih modula je
razvoj tolerancije. pri éemu je vazno pomodci svim uéenicima razviti pozitivou sliku o sebi, ali
i usvojiti uvazavanje razli¢itosti medu ljudima kao temeljnu vrednotu. Zdravstveni odgoj treba
pomoéi razvoju sustava vrijednosti kod mladih osoba. potaknuti razvoj empatije i osjetljivosti
za potrebe drugih. no istodobno treba ukazati na neprihvatljiva ponasanja i devijanine pojave
koje se ne smiju tolerirati 11 ignorirati.
U rasporedivanju sadrZaja Zdravstvenog odgoja u module i razrede vodilo se raduna o

specifiénostima ugenicke razvojne dobi te o interesima koji se u odredenoj dobi pojavljuju

kod vec¢ine u¢enika i o problemima koji ih zaokupljaju.
Sadrzaji zdravstvenog odgoja uklopljeni su u aktivnosti koje su planirane Skolskim
kurikulumom. a to su Skolski projekti. Skolski preventivni program, izvannastavne aktivnosti

te ostali sadrzaji.

1. Zadace ravnatelja:
m donijeti odluku o formiranju povjerenstva za izradu. provedbu i vrednovanje Skolskog
plana i programa zdravstvenog odgoja
= u Godisnjem planu i programu rada skole planirati zdravstveni odgoj
m koordinirati rad povjerenstva za izradu, provedbu i vrednovanje Skolskog plana i
programa zdravstvenog odgoja
m kontinuirano pratiti realizaciju Skolskog plana i programa zdravstvenog odgoja
m organizirati tematska predavanja u cilju promicanja Skolskog plana i programa
zdravstvenog odgoja
m voditi raduna o tome da svi utitelji jedinstveno provedu odredene zadace preuzete

Skolskim planom i programom zdravstvenog odgoja

2. Zadaée ¢lanova povjerenstva za izradu, provedbu i vrednovanje Skolskog programa

zdravstvenog odgoja:
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m definirati ciljeve i zadaée Skolskog plana i programa zdravstvenog odgoja

m distribuirati sadrZaje za svaki razred po modulima unutar Skolskog plana i programa
zdravstvenog odgoja

u odrediti nastavne jedinice za svaki sat razrednika odreden Skolsking planom i programom
zdravstvenog odgoja

& definirati i odredili neposredne izvriitelje Skolskog plana i programa zdravstvenog
odgoja

w odrediti dinamiku provodenja Skolskog plana i programa zdravstvenog odgoja za svaki

razred

w pripremiti plan aktivnosti koji ée pratiti, podrzati i pojacati sadrzaje koji se prezentiraju

uéenicima u okviry sata razrednika

3. Zadade struéno - razvojne sluzbe u §koli:

m pripremiti plan aktivnosti koji ée pratiti, podrzati i pojatati sadrzaje koji se prezentiraju

ulenicima u okviru sata razrednika

= pripremiti i realizirati satove koji su im odredeni Skolskim planom 1 programom

zdravstvenog odgoja

W pomoci uciteljima u pripremi i realizaciji nastavnih jedinica predvidenih Skolskim

planom i programom zdravstvenog odgoja
w neprestano pratiti realizaciju Skolskog plana i programa zdravstvenog odgoja
4. Zadaée uditelja razredne nastave i razrednika u predmetnoj nastavi:

w distribuirati sadrzaje za svoj odjel po modulima unutar Skolskog plana i programa

zdravstvenog odgoja

i odrediti nastavne jedinice za satove razrednika odredene Skolskim planom i programom
zdravstvenog odgoja

u definirati i dogovoriti izvedbu nastavnih jedinica s neposrednim izvriiteljima ﬂkolskug
plana i programa zdravstvenog odgoja

u odrediti dinamiku provodenja Skolskog plana i programa zdravstvenog odgoja za svoj
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odjel kroz nastavnu godinu

= brinuti o realizaciji planiranih sati razrednika svog odjela sukladno Skolskom planu i
programu zdravstvenog odgoja

m roditelie na roditeljskim sastancima obavijestiti o planu realizacije Skolskog

zdravstvenog odgoja i traziti njihovu podriku

5. Zadaée utitelja prirode i biologije i tjelesne i zdravstvene kulture:
m u okviru svog predmeta ostvariti sadrzaje predvidene Kurikulumom zdravstvenog odgoja

= pomoéi razrednicima i utiteljima razredne nastave u pripremi nastavnih jedinica

predvidenih Skolskim planom i programom zdravstvenog odgoja

6. Zadace biblioteéno - informacijske djelatnosti u Skoli:

m pratiti struénu literaturu iz ovog podrugja i izvjestavati o tome voditelja Skolskog
povierenstva za iztadu, provedbu i vrednovanje Skolskog plana i programa zdraystvenog
odgoja. Elanove struéno-razvojne sluzbe, uéitelje razredne nastave i sve razrednike predmetne

nastave

10.1 PLAN RADA ZDRAVSTVENOG ODGOIJA PO RAZREDIMA

10.1.1 Osnovna Skola
ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE
Tema: Brinem o sebi i svom zdravlju
Sadrzaji:

= opsobna higijena
o pranje ruku
= pranje zubi
e urednost odjece
s zdrava hrana i pice
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¢ kretanje i viezbanje
= sigurnost u gkoli
e prepoznavanje osjecaja

Ishodi: Uéenik:

e uz podriku odrzava osobnu higijenu
razlikuje zdravu i nezdravu hranu
sudjeluje u tjelesnim aktivnostima
prepoznaje 0snovne emocije

slijedi jednostavne sigurnosne upute

1. RAZRED OSNOVNE SKOLE
Tema: Moje tijelo i zdravlje
Sadrzaji:

o dijelovi tijela

¢ osobna higijena

¢ pravilno pranje ruku

¢ zdrava prehrana

¢ sigurno ponadanje u §koli

Ishodi: Ucenik:

e 1menuje osnovne dijelove tijela
« odrZzava higijenu uz potporu

e bira zdravije obroke

= postuje pravila sigurnosti

2. RAZRED OSNOVNE SKOLE

Tema: Zdrave navike

w

Sadrzaji:

¢ prehrana

s  vainost vode

e higijena zubi

s dnevni odmor i san
¢ tjeloviezba
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Ishodi: Ugenik:
» primjenjuje osnovne higijenske navike

» prepoznaje vaznost kretanja
» razlikuje zdravu od nezdrave hrane

3. RAZRED OSNOVNE SKOLE
Tema: Sigurno i zdravo okruZenje

Sadrzaji:

sigurnost u prometu

e sigurnost u skoli
» opasne situacije
o trazenje pomoéi odraslih

prijateljstvo i suradnja

Ishodi: Ucenik:

s prepoznaje opasnosti
= zna kome se obratiti za pomoé
» pokazuje suradni¢ko ponasanje

4. RAZRED OSNOVNE SKOLE
Tema: Moje emocije
Sadrzaji:

e osjecaji

s samopostovanje

o komunikacija

» nenasilno ponasanje
s 1jeSavanje sukoba
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Ishodi: Ugenik:
e prepoznaje vlastite emocije

e izrazava potrebe na prihvatljiv nad¢in
¢ sudjeluje urjesavanju sukoba

5. RAZRED OSNOVNE SKOLE
Tema: Zdravi stilovi Zivota
Sadrzaji:
e pravilna prehrana
¢ sporl i rekreacija
« osobna odgovornost za zdravlje
¢ slobodno vrijeme
Ishodi: Ucenik:
¢ opisuje vaznost zdravog naina Zivota

« sudjeluje u sportskim aktivnostima
e razvija zdrave navike

6. RAZRED OSNOVNE SKOLE
Tema: Sigurnost na internetu
Sadrizaji:

« koridtenje interneta

« zaStita osobnih podataka

¢ komunikacija na drustvenim mrezama

e internetsko nasilje
Ishodi: Ucenik:

¢ sigurno koristi internet

s Sliti osobne podatke

¢ prepoznaje neprimjerene sadrzaje

7. RAZRED OSNOVNE SKOLE
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Tema: Mentalno zdravlje
Sadrzaji:

» samopouzdanje

o slres

= zdravi odnos

s podrika prijatelja i obitelp
Ishodi: Utenik:

e prepoznaje 1Zvore stresa

e koristi primjerene nacine opustanja
e frazi pomo¢ kada je potrebna

8. RAZRED OSNOVNE SKOLE
Tema: Odrastanje i odgovornost
Sadrzaji:

» osobna odgovornost

= donodenje odluka

= prevencija ovisnosti

» priprema za srednju Skolu
Ishodi: Ucenik:

e donosi odgovorne odluke

s prepoznaje rizicna ponasanja
s razumije vaznost zdravih Zivotnih izbora

Centar za odgoj | obrazovanje Zajezda
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10.1.2 1. RAZRED SREDMJE SKOLE

MODUL:

ZIVIETI ZDRAVO: Pravilna prehrana; Osobna higijena; Mentalno zdravlje
PREVENCIJA NASILNICKOG PONASANJA: Zivotne viestine

PREVENCIJA OVISNOSTI: Alkohol i droge te riziéna ponadanja

SPOLNA/RODNA RAVNOPRAVNOST I ODGOVORNO SPOLNO PONASANJE:

Uloga i pritisak medija u pubertetu
CILJEVI:
@ Prepoznati fizioloske promjene u pubertetu
e Voditi brigu o osobnoj higijeni
e Upoznati temelje razvoja mozga
e Razvijati kriticko misljenje te prepoznati vrste nasilja i pravilno reagirati
@ Objasniti posljedice uporabe droga na osobu
e Prevenirali ovisnitka ponasanja
@ Raspravljati o negativnim emocijama

¢ Prihvatiti svoju spolnost

Raspored nastavnih jedinica po satovima razrednika

1. Samostalna priprema jednostavnih meduobroka

2. Promjene vezane uz pubertet — higijena u pubertetu

3 Tjelesne aktivnosti koje unapreduju i §tete zdravom rastu i razvoju i spolne razlike
4. Temeljni razvoj mozga - duSevno i opée zdravlje

5. Temeljni pojmovi komunikacije

6. Emocionalnost (briznost, otvorenost, empatija. iskrenost)
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7. Nenasilno ponasanje

8. (Ne) primjerena vrinjac¢ka ponasanja u pubertetu

9. Alkohol i droge — utjecaj pojedinca, obitelj i zajednicu
10. Uloga i pritisak medija u pubertetu

11. Vlastito tijelo u promjenama

12. Riziéna ponadanja i posljedice na obrazovanje

NOSITELJI: Ugitelji i u¢enici 1. razreda Srednje $kole

REALIZACIJA: Radionice. demonstracije, razgovor, viezbe, predavanja; Primjeri iz Zivota
VREMENIK: Sat razrednika tijekom nastavne godine

VREDNOVANJE: Pracenjem aktivnosti i aktivnim sudjelovanjem u provedbi

10.1.3 2. RAZRED SREDNJE SKOLE

ZIVJETI ZDRAVO: Pravilna prehrana; Mentalno zdravlje
PREVENCIJA NASILNICKOG PONASANJA: Zivotne vjestine
PREVENCIJA OVISNOSTI: Utjecaj medija i vrinjaka prema sredstvima ovisnosti
SPOLNA/RODNA RAVNOPRAVNOST I ODGOVORNO SPOLNO PONASANIJE:
Emocije u vrinjackim odnosima
CILJEVI:

o Vaznost prilagodbe prehrane godisnjem dobu i podneblju

e lzrazavanje raspoloZenja i emocija

e Ragvijati zivotne vjestine u skladu ¢ pozitiviim vrijednostima

® Prepoznali Cimbenike koji poti¢u ovisnicka ponasanja

e Razlikovati pojmove prijateljstvo, zaljubljenost. ljubav. bliskost. seksualna privlatnost

Raspored nastavnih jedinica po satovima razrednika

1. Zdravlje najveca dragocjenost
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[

. Komunikacijske vjestine

. Vrijednosti (Zivolne vjestine)

Laa

4. Promocija odgovornog ponasanja

LA

. Utjecaj medija i vrinjaka prema sredstvima ovisnosti
6. Odoljevanje pritisku vrénjaka — zauzimanje za sebe

7. Emocije u vrinjatkim odnosima

i

. Uloga medija u vrinjackim odnosima

o

. Utjecaj medija i vrinjaka prema sredstvima ovisnosti

NOSITELJI: Ugitelji i ucenici 2. razreda Srednje $kole

REALIZACLJA: Radionice, demonstracije, razgovor, viezbe, predavanja; Primjeri iz Zivota
VREMENIK: Sat razrednika tijekom nastavne godine

VREDNOVANJE: Praéenjem aktivnosti i aktivnim sudjelovanjem u provedbi

10.1.4 3. RAZRED SREDNJE SKOLE

MODUL:
ZIVIETI ZDRAVO: Tjelesna aktivnost; Prva pomo¢; Mentalno zdravlje
PREVENCLIA NASILNICKOG PONASANJA: Zivolne viestine
PREVENCIJA OVISNOSTI: Riziéne situacije i ponasanje
SPOLNA/RODNA RAVNOPRAVNOST I ODGOVORNO SPOLNO PONASANJE:
Komunikacija o spolnosti Prihvacanje razlicitosti u seksualnosti
CILJEVI: |
¢ Prepoznati znakove umora i nacine oporavka
e Znat pruziti prvu pomo¢ ozlijedenoj osobi
¢ Zauzel se za sche

¢ Odgovorno ponasanje i samokontrola
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o Prepoznati rizi¢ne situacije i pravilno reagirati
e Prepoznati pritiske u prijateljskim i partnerskim odnosima

e Prepoznati svoju i tudu seksualnost

Raspored nastavnih jedinica po satovima razrednika

I3

I

6.

i B

_Umor i oporavak, promjene uslijed vjezbanja

. Vitalne funkcije organizma - prva pomo¢

. Kvaliteta utenja — prevencija izbjegavanja

. Vrinjacki pritisak i samopostovanje (mentano zdravlje)

. Promocija odgovornog ponasanja

Samokontrola

. Rizitne situacije / rizi¢na ponasanja

. Vrinjacki pritisak i samopotovanje i riziéna ponasanja

[Komunikacija o spolnosti

10. Razlititosti u seksualnosti

NOSITELJY Utitelji i uéenici 3. razreda Srednje skole

REALIZACIJA: Radionice. demonstracije. razgovor, viezbe, predavanja: Primjeri iz Zivota

VREMENIK: Sat razrednika tijekom nastavne godine

VREDNOVANJE: Pra¢enjem aktivnosti i aktivnim sudjelovanjem u provedbi
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11. SKOLSKI PROGRAM GRADANSKOG ODGOJA |
OBRAZOVANJA

Plan i program pripremio Srdan Dzakula, logoped

Godisnji plan i program gradanskog odgoja i obrazovanja dio je Skolskog kurikuluma i
skolskog nastavnog plana i programa. Skolski kurikulum Centra za odgoj 1 obrazovanje Zajezda
izraden je u skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju (¢l. 26. i 28.) te Nacionalnim okvirnim

kurikulumom.

Cilj gradanskog odgoja je pridonijeti osposoblienosti utenika za aktivio i ucinkovito
obavljanje gradanske uloge te jedna od temeljnih postavki je da uenik nije samo dijete, veé
gradanin sa svojim duZnostima, odgovornostima, pravima i obvezama. Danasnja istrazivanja
ukazuju na to da mladi nemaju kriti¢an stav prema drugtveno — politickim dogadajima kako iz
proslosti tako i sadadnjosti. Veliku veéinu njih odlikuje nezainteresiranost i neznanje prema

politici te puko reproduciranje roditeljskih ideoloskih i vrijednosnih stavova.

Gradanski odgoj i obrazovanje bi trebao omoguciti mladima da postanu odgovorni i
aktivni €lanovi drudtva, sposobni djelovati za opée dobro te donositi informirane ; promisljene
odluke. Gradanski odgoj i obrazovanje podrazumijeva usvajanje vrijednosti, stavova i znanja,
ali i vjestina i sposobnosti kako ta znanja iskoristiti u svakodneyvnim situacijama. Gradanski

odgoj i obrazovanje u sveobuhvatmom shvacanju obuhvaéa 6 dimenzija:

I. Ljudsko — pravna dimenzija kroz koju se uéi o pravima i odgovornostima te kako

zaStititi svoja i tuda prava.

2. Polititka dimenzija kroz koju se uéi kako se u drugtvu donose odluke, zakoni 1 drugi
propisi, tko se ukljucuje u taj proces i na koji nadin. $to moZemo uéiniti da bismo sudjelovali

utim procesima te kako je ustrojena drzavna uprava, a kako lokalna i Zupanijska samouprava.

3. Druftvena dimenzija kroz koju se razvijaju socijalne 1 komunikacijske viestine vazne

za ophodenje s drugim ljudima te vjestine nenasilnog rjefavanja sukoba.

4. Medukulturalna dimenzija kroz koju se upoznaje vlastita kultura, prepoznaju
doprinosi  razli¢itih kulturalnih utjecaja na zajednicu te upoznaju druge kulture i razvija

medusabno postovanje.
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5. Gospodarska dimenzija potite na promisljanje o radu, upravljanje financijama i
svemu onom vezanom uz ekonomiju i novac.

6. Ekologka dimenzija nas usmjerava na vaznost odrzivog razvoja i ocuvanje prirodnih
bogatstava.

Provedbom plana i programa Gradanskog odgoja trebalo bi osigurati da se udenici

pripreme za ozivotvorenje temeljnih ustavnih odredbi Republike Hrvatske. a to su:

e sloboda. e postivanje prava covjeka,

e jednakost. e nepovredivost vlasmiStva,

e npacionalna ravnopravnost, e ocuvanje prirode 1 Covjekova
okolisa,

s ravnopravnost spolova,

; e vladavina prava,
e mirotvorstvo.

demolkratski 1 videstranacki sustav.

e socijalna pravda,

Preko programa gradanskog odgoja ucenici sustavno uce o tome 5to je vlast, koja je uloga
vlasti. koja su prava i odgovornosti gradanina u demokraciji. te na koji naéin i pod kojim
uvietima se mogu koristit prava i odgovornosti. Takvim uCenjem potrebno je osposobiti
néenika za aktivnog i odgovornog gradanina koji sudjeluje u razvoju demokratske gradanske
kulture svoje &kole, mjesta, drzave, Europe i svijeta. odnosno za nositelja vlasti jer je ustavna

demokracija takav model vlasti u kojem su gradani politicki subjekt.

Skola je duzna ucenike pouciti da opstanak demokracije ovisi o znalackom i aktivnom
sudjelovanju gradana u odlu¢ivanju na svim razinama. Medutim. pored samog sudjelovanja
potrebno je i usvojiti odgovarajuce znanje, vjestine i stajalista za koristenje intelektualnih alata
kojima se unaptjeduju demokratske procedure kao §to su procjena valjanosti nacela, pravila i

zakona te uéinaka djelovanja vlasti. ali 1 vlastitog djelovanja.

Kako bi utenika potaknula na spremnost za aktivno i odgovorno sudjelovanje od razredne.
preko lokalne i nacionalne. do europske i medunarodne zajednice, oni u 8koli trebaju:

. gstjecati znanja o svojim pravima i odgovornostima,
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* moguenostima i nacinima djelovanja u zajednici,
- nacelima djelovanja demokratske vlasti i nacelima pravne drZave,
- mehanizmima zastite ljudskih prava,

- Tazvijati vjedtine uotavanje problema u zajednici i njihova miroljubiva rjesavanja, - u
suradnji s drugima jalati motivaciju za primjenom ste¢enog znanja i vjedtina u svakodnevnom

Fvolu,

Gradanski odgoj i obrazovanje uvodi se na naéin obvezne medupredmetne provedbe kako
bi se u odgoju i obrazovanju pridenijelo punom razvoju gradanske kompetencije uéenika. Pri
tome se polazi od ¢injenice da su svi predmeti izravno povezani opéim pravom na odgoj i
obrazovanje ili nekim posebnim pravom koje se jaméi svakom djetetu. U svakome predmetu se
trazi razvoj odredenih vjeitina i vrijednosti koje vise ili manje pridonose ostvarivanju

Gradanskog odgoja i obrazovanija.

Primjerene metode za ostvarivanje ishoda Gradanskog odgoja i obrazovanja su one koje
polaze od iskustva uenika te ih poti¢u na sudjelovanje u zajedni¢kim aktivnostima i suradnju
u traZenju i donofenju zajedniékih odluka. Isto tako vazno je i kriticko propitivanje uéinaka tih
odluka u odnosu na svakog od njih i zajednicu kojoj pripadaju. Takav rad ne iskljucuje
individualne metode uéenja (primjerice individualno Citanje, analiza teksta, analiza slikovnog
materijala ili  pisanje eseja), no bitno je da se one koriste kao polazite za provodenje

zajedni¢kih aktivnosti.

Nastava Gradanskog odgoja i obrazovanja mora biti usmjerena na ucenike kao élanove

razredne i Skolske zajednice. U skladu s tim, preporuéuju se metode:
- zajednickog istraZivanja nekog problema,
" traZenja rjesenja,
* pripreme izvjeStaja i prezentiranja,

- simuliranja i igranja odgovaraju¢ih uloga (primjerice, rada pojedinih ogranaka viasti i

nadina na koje oni donose odluke),
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- yasprave i debate u sklopu kojih se vjezba asertivnost, aktivno sludanje. argumentiranje,

pregovaranje i zagovaranje. izvodenje zaklju¢aka, dolazak do konsenzusa itd.

Ovisno o nastavnoj temi. uéenici rade u paru. manjoj ili vecoj grupi ili plenamo. Isto tako,
osim u udionici. oni ude i na izvanuéioniékoj nastavi i izvannastavnim aktivnostima te koriste
razlidite medije i kontekste kao izvore uéenja a osobito lokalnu zajednicu. lzlazak u zajednicu
prijeko je potreban kako bi steeno znanje i viestine o aktivnom gradanstvu provjerili u

stvarnom kontekstu.

Provodenjem istraZivackih projekata najbolji je put do ugenika kao aktivnog i odgovornog
gradanina. Uéenici u sklopu provedbe projekta mogu identificirati neki drustveni problem,
traziti podatke kako bi problem sto bolje upoznali te kroz analizu prikupljenih podataka

predloziti odredena rjesenja, koja zatim (ukoliko imaju moguénosti) mogu i provjeriti u praksi.

Plan sati integriranja Gradanskog odgoja i obrazovanja u postojece predmete 1

izvanudionicke aktivnosti od 1. do VIIL razredu osnovne glole.

Medupredmetno 15 20
Sat razrednika 10 3

Izvanufioni¢ke aktivnosti 10 10
Ulkupno 35 35

Pracenje i vrednovanje provodi se na nain da se postignuca ucenika upisuju u
odgovarajuéu rubriku u imeniku gradanski odgoj i obrazovanje. a u rubriku zapazanja i

biljezaka upisuju se vrste aktivnosti prema elementima ocjenjivanja.

Ugitelji koji Gradanski odgoj i obrazovanje ostvaruju medupredmetno unose izvedbene
pripreme usmjerene na razvoj ishoda GOO i materijale u odredenu Razrednu mapu za

Gradanski odgoj i obrazovanje.

Ugenik upisuje u Ugeni¢ku mapu osobnog razvoja u Gradanskom odgoju i obrazovanju

u kojim je projektima i aktivnostima sudjelovao. ito je u toku godine izradio tijekom nastave
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GOO-a, osobna zapaZanja. biljeske, osvrte na nauéeno. nove ideje 1 rjesenja da kojih je dosao.

koje sumu vrijednosti vazne i na koje je poteskoée nailazio.

11.1 PRVI CIKLUS

13.1.1 1- 4. RAZRED OSNOVNE SKOLE

Ugenici na kraju prvog ciklusa pokazuju da razumiju i da su prihvatili koneept aktivnog
i odgovornog. odnosno demokratskog gradanstva kad u raspravama zastupaju demokratske
vrijednosti; kad u odnosima s drugim uéenicima ustrajavaju na dostojanstvu osobe.
ravnopravnosti, pravdi i nenasilju; kad svoje stavove i izbore iznose otvoreno | potkrepljuju ih
racionalnim dokazima; kad kod sebe i kod drugih prepoznaju i uvazavaju sposobnosti i talente
te medusobno poticu njihov razvoj; kad prepoznaju i razvijaju vrijednosti svoje kulture pri
Cemu su otvoreni i spremni na suradnju s predstavnicima drugih kultura u razredu, skoli i
lokalnoj zajednici: kad razumiju prepreke s kojima se susrecu njihovi vrinjaci s posebnim
potrebama, kao 1 oni koji dolaze iz obitelji slabijeg imovinskog stanja. kad su solidarni s takvim
u¢enicima i predani uklanjanju prepreka njihovu Zivotu i ucenju; kad pokazuju interes i osobno
se angaZiraju u rjefavanju problema razredne, $kolske i lokalne zajednice polazedi od
demokratskih nagela i kad su posvedeni izgradnji razreda i skole kao demokratske zajednice

ucenja,

U prvom ciklusu postavljaju se temelji za ¢jeloZivotno uéenje aktivnog i odgovornog
gradanstva, zbog fega je vaZno taj proces zapocet osvjestavanjem, imenovanjem i analizom
prava i odgovornosti uéenika kao pripadnika razredne. $kolske i lokalne zajednice uredene na
demokratskim natelima. Time se jada ucenicka samosvijest i neovisnost, ali i odeovornost za
dobrobit drugih, te fkolske i lokalne zajednice u ¢jelini. Pri tome je vaZno sve teme i aktivnosti
povezati sa svakidadnjim iskustvom ucenika u razredu. &koli i lokalnoj zajednici te otvoriti

prostor za rasprave o dobrim 1 lo&im stranama tih iskustava.

CILJEVI: Poticati razvoj gradanskih znanja, vjeitina i stavova kod ugenika/ca kao gradanina
razreda, Skole i lokalne zajednice sukladno spiralno-razvojno koneipiranom kurikulumu: kod
uéenika‘ca uvrstiti svijest o sebi kao demokratskim gradanima temeljem poznavanja svojih

prava i odgovornosti u razredu, skoli i lokalnoj zajednici u skladu s utvrdenim pravilima,
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propisima i zakonima koji jednako vaze za sve; osigurati razumijevanje vrijednosti i nacela na
kojima se uspostavlja i razvija razred, Skola 1 lokalna zajednica kao demokratske zajednice:
osposobiti  ucenike za vodenje. timski rad i suradnju prema demokratskim na¢elima; razviti
drugtvene komunikacijske vjedtine te vjedtine opazanja i suzbijanja ponasanja koje Steti
dobrobiti pojedinea i zajednice; razvijati samosvijest i samopouzdanje uz postovanje drugih i
drugatijih kao polazidte aktivnog i odgovornog gradanstva; poticati razvoj eti¢kih stavova i
ponaanja. osobito usvajanje vrijednosti neovisnosti. pravednosti, solidarnosti. mirotvorstva,

nepotkupljivosti. podtovanja svojega i tudeg rada te osobne angaziranosti za dobrobit drugih.
VRIJEME: 35 sati godiSnje.

PROVEDBA: medupredmetno; koristenjem postajecih predmetnih tema. izvan-nastavno;
projekti $kole i drustvene zajednice u sklopu Skolskog kurikuluma, uz moguénost odabira

modularmog pristupa

Gradanska znanja, viedtine i stavovi razvijaju se na nadin da se uenici dovode u
situacije u kojima opisuju. analiziraju. tumace. prosuduju i rjedavaju moralne i druge dvojbe
oslanjajuéi se na demokratska nacela te se osvjedouju o ispravnosti i uéinkovitosti svojih
odluka kroz vlastito &injenje, kako bi postupno ucvrstili osobni gradanski identitet. Uloga
nastavnika je majeuticka (majeuticka metoda udenja podrazumijeva da je konkretno znanje tek
polazna totka za daljnje izvodenje ili stvaranje istine kod sugovornika ili u¢enika) koristedi
moguénosti interaktiviog, participativnog, suradnickog i istrazivackog uéenja vodeéi utenike
kroz proces upoznavanja, propitivanjai donogenja zakljufaka o odredenoj temi ili problemu u
podru¢ju gradanskog odgoja i obrazovanja. Razredni uéitelj ugraduje teme gradanskog odgoja
i obrazovanja u svoj program rada i obraduje ih u suradnji s odgovarajué¢im djelatnicima skole
i lokalne zajednice. Pritom je vazno u nastavnim i izvannastavnim aktivnostima, ukljuujuci
gkolske projekte, koristiti aktivne metode ucenja i poucavanja. koje potiéu interes, istraZivanje
i drugtveni angazman uenika. Prikladne aktivnosti za razvijanje gradanske kompetencije mogu
biti: izboti za vijeée ucenika i izbor predsjednika razreda: donoenje razrednih i Skolskih
pravila ponasanja te odredenje sankcija za njihovo krienje: aktivnosti 'Sto mogu a §to ne
smijem Giniti u skoli' ili .Moja skola kao demokratska zajednica ucenja’; rasprave o
pojedinaénim 1 zajedni¢kim problemima u razredu 1 $koli te nadinima njihova rjeSavanja:

volontiranje i humanitarni rad u $koli i lokalnoj zajednici: kreativne radionice za potporu
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bolesnim vrinjacima te nemoénim i starijim gradanima; organizacija i provodenje akeija
kojima se obiljezavaju posebni dani ili akeije (npr. akcija 'Dijete s posebnim potrebama je moj
prijatelj’, Dan volontera, Dan grada, Spomen akeija 'l u mom gradu Vukovar svijetli', Dan
sjecanja na Zrtve Holokausta itd.); odgovarajuca terenska nastava u muzejima ili povijesno
znafajnim lokalitetima; posjete tijelima lokalne uprave i samouprave, pracenje rada gradske
skupdtine; razgovori s gradonaéelnikom i sl.: sudjelovanje u radu lokalnih organizacija civilnog

drustva i sl

i 11| 1']

2 Maoje obveze u razrednom odjelu

3 Nafa prava i duznosti

4 Kako ¢emo iznijeli svoje midljenje, prijedlog, postaviti pitanje
Sto najvide volim u nagem razrednom odjelu

Ponovno smo zajedno

5
b
g Kako se ponasamo prema djeci i odraslima
8 Prepoznavanje svojih osjecaja

9

Stednjom do zeljene stvari

10.  Ekoloske price

1. DrZimo se dogovora
2. U ¢emu ja mogu pomoéi vednjacima, a u éemu bih volio da oni
pomaognu meni?

Biranje predsjednika razreda i njegove pozeljne karakteristike

Zajednitki rjesavamo sukobe
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5. Komunikacija
6. Zamisli da su osjecaji baje
7.  Humano ponasanje
8. Pohvale i kazne
9. Stereotipi i predrasude
10.  Mediji
1. Upoznavanje s ljudskim pravima
2. Osnovne ljudske potrebe
a3 Pravilnik o kuénom redu i ocjenjivanju
4. Razredna pravila
5 Biranje predsjednika razreda
6. Bonton
T Rije¢i imaju mo¢ — sloboda govora
8. Nase razlike i sli¢nosti
9. Cistimo gkolsko dvoriste

10.  Cuvajmo prirodu jer tako cuvamo scbe

11.2 DRUGI | TRECI CIKLUS

13.2.1 1- 3. RAZRED SREDNJE SKOLE

Tijekom drugog i treceg ciklusa znanja. viestine i vrijednosti gradanskog odgoja i
obrazovanja koji su do sada bili ogranieni na razred. skolu i lokalnu zajednicu. sada se
progiruju na nacionalnu zajednicu. Utenje se usmjerava na razvoj kompetencija ucenika kao
gradana Republike Hrvatske. I u ova je dva ciklusa znanje i razumijevanje potrebno povezati
s vjeitinama, vrijednostima i stavovima te s individualnim i grupnim kapacitetima i

odgovornostima za rjeSavanje stvarnih drustvenih problema.
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CILJEVI: Oslanjajuéi se na postignuca prethodnog ciklusa, nastaviti sustavno poticati razvoj
znanja, vjedtina te usvajanje vrijednosti i stavova koje su uCenicima prijeko potrebni za
uéinkovito ostvarivanje uloge gradanina Republike Hrvatske sukladno spiralno-razvojno
koncipiranom kurikulumu: kod uéenika/ca uévrstit] svijest o sebi kao demokratskim gradanima
Republike Hrvatske temeljem poznavanja svojih prava i odgovornosti koje proizlaze iz Ustava
i zakona; omoguéiti stjecanje znanja o vrijednostima i nadelima na kojima se Republika
Hrvatska razvija kao demokratska zajednica ravnopravnih gradana: osigurati razumijevanje
uloge, institucija i nadina na koje vlast upravija demokratskim procesima. razlika izmedu
demokratskog i nedemokratskog dielovanja vlasti te uloge gradana u demokratskom razvoju
Hrvatske; osposobiti uéenike za neovisno. aktivno i odgovorno sudjelovanje u demokratskom
odluivanju; razviti drudtvene komunikacijske i suradnitke vjedtine, kriticku politi¢kuy i
gradansku pismenosti, svijest o vaZnosti angaziranosti pojedinca za osobnu i zajednicku
dobrobit te vjeStine uocavanja i rjeSavanja aktualnih drudtvenih problema na razliditim
razinama; njegovati osjeéaj domaovinske pri padnosti. pripadnosti svom nacionalnom identitetu
te otvorenost i poStovanje identiteta drugih; osposobiti ucenike da razumiju, zagovaraju i u
odnosima s drugima primjenjuju nadela ljudskog dostojanstva, otvorenosti, ravnopravnosti,
pravednosti, vladavine prava, nenasilja i solidarnosti te odgovornog gospodarenja prirodnim i

drudtvenim resursima.

PODRUCJA OSTVARIVANJA: hrvatski jezik, matematika. priroda, vieronauk. likovna
kultura, glazbena kultura, tjelesna i zdravstvena kultura. sat razrednog odjela, izvannastavne
aktivnosti. istrazivatki projekti i humanitarne akeije gkole u suradnji s lokalnom zajednicom.

osobito organizacijama civilnog drustva te
VRIJEME: 335 sati godisnje.

PROVEDBA: medupredmetno, koristenjem postojecih predmetnih tema. izvan-nastavno:
projekti skole i drustvene zajednice u sklopu Skolskog kurikuluma, uz moguénost odabira

modularnog pristupa.

Nastavno na prvi ciklus, i u drugom i tre¢em ciklusu se gradanska znanja, vjctine i
stavovi razvijaju na nadin da se ufenici dovode u situacije u kojima opisuju, analiziraju,

tumace, prosuduju i rjefavaju pitanja i probleme koji su vaZni za njih osobno u kontekstuy
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osiguranja polititkog, drustvenog, kulturnog. sospodarskog i ekoloskog razvoja i stabilnosti
hrvatskog drustva. Pri tome je i ovdje vazno da svoje pristupe i rjeSemja temelje na
demokratskim nacelima i da njihovu uginkovitost isprobavaju u praksi, ¢ime stjecu sigurnost

u ulogu gradana Republike Hrvatske.

Nastavnik prvenstveno djeluje kao fleksibilni organizator okolisa za uc¢enje gradanstva,
Sto znadi da na temelju raznovrsnih izvora i aktivnih metoda udenja  vodi utenike do
razumijevanja njihove gradanske uloge. oblikovanja njegovih stavova i odgovarajuceg

djelovanja.

Predmetni uéitelj ugraduje teme gradanskog odgoja i obrazovanja u svoj nastavni plan
i program tako da ih povezuje s postoje¢im predmetnim temama. To €ini u suradnji s
djelatnicima $kole, roditeljima, struénjacima, predstavnicima vlasti, organizacijama civilnog
drudtva i gospodarskim subjektima. ovisne o podrugju koje obraduje. Koristi participativne.
ictrazivacke i suradnicke metode u¢enja i poudavanja, ali i razlitite izvore informiranja iz
tkolskog i izvanikolskog okruzenja. kako bi uéenike osposobio za kriti¢ki pristup drustvenoj.
politidkoj, kulturnoj i gospodarskoj stvarnosti, uodavanje problema. zajednicko trazenje
rjeSenja i provjeravanje njihove uéinkovitosti. Vazno je udenicima ostaviti 5to vise prostora za
promatranje i analizu dogadaja u drustvu, kriticku analizu tekstova iz udzbenika 1 3kolske
literature te medijskih informacija. simulaciju dogadaja i igranje uloga, poticati ih na
organizaciju i sudjelovanje u humanitarnim i drugim akeijama civilnog drustva te na
dobravoljni rad na razli¢itim razinama, prepustiti im organizaciju i vodenje diskusija, debata i
radionica, osigurati im sudjelovanje u javnim raspravama. ali i promatranje rada zakonodavne
i izvréne vlasti te sudova i policije, kao i posjete odgovarajuéim istraZivackim ustanovama,
organizacijama civilnog drustva. javnim ustanovama koje skrbe za bolesne i nemocne i sl. Pri
tome je potrebno stalno provjeravati pridonose li i u kojoj mjeri pojedini sadrZaji i metode
utenja razvoju pojedinih dimenzija gradanske kompetencije, odnosno pripremaju i oni

uéenika za ulogu aktivnog i odgovornog gradanina Republike Hrvatske.

Prikladne aktivnosti za razvoj gradanske kompetencije i dalje mogu biti 1zbor
predsjednika razreda i izbor za vijece udenika, donosenje razrednih i skolskih pravila ponasanja
te odredenje sankcija za njihovo krienje. kao rasprave i donogenje drugih odluka koje se odnose

na rad i 7ivot skole: uredivanje razrednih i 3kolskih novina, izrada plakata, izloZzba fotografija;
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istrazivacke aktivnosti ,Moja ustavna prava i odgovornosti“, . Moje pravo na obrazovanje i
moje odgovornosti u Skoli®, , Sliénosti i razlike u demokratskom upravljanju skolom. lokalnom
zajednicom i drzavom®, . Odlike demokratskog vode®, ,Kako s drugima pridonijeti
demokratskom razvoju Skolske. lokalne { domovinske zajednice™; rasprave o aktualnim
pitanjima o kojima postoje suprotstavljena misljenja u drudtve; analiticki i strategijski pristup
rjeSavanju problema; dobrovoljni i humanitarni rad u zajednici, posjete djedjim domovima i
djetjim  bolnickim odjelima, pomo¢ staradkim domadinstvi ma: povezivanje udenja za
gradanska, politicka, gospodarska, socijalna i kulturna prava s obiljezavanjem posebnih dana
(npr. Dan neovisnosti, Dan Domovinske zahvalnosti, Dan ljudskih prava, Dan sjecanja na
Vukovar, Dan sje¢anja na zrtve Holokausta, Dan ‘volontera. Nacionalni dan borbe protiv nasi lja
nad Zenama; Tjedan solidarnosti Hrvatskog Crvenog kriza; Mjesec borbe protiv alkoholizma i
drugih ovisnosti, Dani profesionalnog usmjeravanja itd.): istraZivacki projekti o kulturnim
raznolikostima i zajedni¢koj hrvatskoj kulturi (simboli, obi¢aji, jezik. glazba, predmeti. jelai
dr.); obiljezavanje najvaznijih blagdana vjerskih zajednica u Hrvatskoj; posjete muzejima i
povijesno znacajnim spomenicima ili lokalitetima; posjete drzavnim institucijama i tijelima,
pracenje rada Sabora preko medija. razgovori s predstavnicima parlamentarnih i lokalnih
polititkih stranaka, obracanje nositeljima vlasti i lokalnim politicarima; sudjelovanje u
odgovarajuéim akecijama organizacija civilnog drustva; kreativne radionice za ofuvanje
okolifa; uzgoj ekoloikih proizvoda u Skolskim zadrugama 1 vrtovima; posjeti tvrtkama,

razgovori s gospodarstvenicima i malim poduzetnicima, sajmovi poslova itd.

PLAN RADA GRAPANSK Q {IDGDI ATOBRAZOVANIA

(za drugi ciklus 1-3 razreﬂ $§§ SAT RAZREDNIKA 1. razred

I
'i 1
srednje slmle '

elje 1 moguénosti

Poznajemo i i podtujemo li $kolski kuéni red?
Uloga i pritisak medija u pubertetu

Sto kada sam nesiguran

Predrasude o drugima

a0 e T

Trogovanje ljudima
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Posten rad i izrabljivanje drugih

Vaznost i vrijednost drustvenih pravila
Sprijetimo tuénjavu — nenasilno rjesavanje sukoba
Kako pristupamo drugima?

Razvoj ekoloskog ponadanja; Koje su osnovne cko navike?

Sl R O N

Komunikacija: predrasude, stvaranje glasina, razumijevanje

neizgovorenih poruka

PLAN RADA GRADPANSKOG ODGOJ I {}E]_]ﬁ;-\Zﬂ‘v"ANJﬁ

(za drugi ciklus 1-3 razred SS) SAT RAZ REDN (A 3. razred

srednje skole
Ustavna prava
Kako osigurati pravdu u razredu i skoli

Simulacija sudenja

ol B W W

Humanost na djelu

Kako razumijemo jedni druge

I

2

Razlitite vrste diskriminacije
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